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ระบบบัญชี 
 ระบบบัญชีเป็นระบบท่ีมีการรวบรวมข้อมูลรายการเคล่ือนไหวทางการเงินของทุกระบบงานมาลง

รายการประจ าวัน โดยจะลงบัญชีตามหลักบัญชีคู่ รวมถึงการปรับปรุงทางบัญชี และการออกงบทางการเงิน

ต่างๆ เพื่อใช้ในการบริหารงาน หรือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลตามหลักบัญชี ระบบยัง

รองรับข้อมูลของสาขาแต่ละสาขา และสามารถออกงบการเงินแบบรวมสาขาเพื่อดูรายการท้ังหมดขององค์กร  

 

โปรแกรม 

1. บันทึกการลงบัญชีประจ าวนั  
เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกรายการประจ าวันเข้างบในบัญชีของแต่ละสาขา 

 
1. เลือกวันท่ี  

2. ประเภทรายการ เช่น รายรับ รายจ่าย เป็นต้น 

3. เลือกรายการในช่อง  ท่ีต้องการบันทึกข้อมูล 

4. กดปุ่ม                                      เพื่อบันทึกรายการเข้างบ 
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2. บันทึกการลงรายการทั่วไป  
เมนูส่วนนี้ เป็นการลงรายการท่ัวไปเข้าสู่บัญชี 

 

1. เลือกวันท่ีท่ีต้องการลงรายการ 

2. กดปุ่ม  เพื่อดึงรายการของวันนั้นๆท่ีลงรายการ 

3. กรณีต้องการเพิ่มรายการ กดปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูล 

 
4. กรอกค าอธิบาย 

5. กดปุ่ม   เพื่อเพิ่มข้อมูล 

 
6. กดปุ่ม               เพื่อค้นหารายการตามหมวดบัญชี 

7. กรอกจ านวนเงินฝ่ัง เดบิต  เครดิต 

8. กดปุ่ม                        เพื่อบันทึกการท ารายการ 

กรณีต้องการลบกดปุ่ม    เพื่อลบรายการ 
ไม่สามารถลบรายการท่ีบันทึกผ่านโปรแกรมข้อนี้ได้ ต้องท าการปรับปรุงรายการ 
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3.ปิดบัญชีประจ าปี 
 เมนูส่วนนี้ เป็นโปรแกรมปิดบัญชีประจ าปีโดยยอดท่ีปิด ณ ส้ินปีจะยกยอดไป ต้นปีถัดไป เช่น ปิดปี

บัญชี 2566 เลือกวันท่ี 01-01-2567 เพื่อปิดบัญชี 2566 ยกยอดเป็นปี 2567 

 
1. กรณีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกปีบัญชีท่ีต้องการปิด เช่น 2566  

3. เลือกวันท่ี 01-01-2567   เพื่อปิดปี 2566 ยกยอดเป็นปี 2567  

4. กดปุ่ม                         เพื่อดึงข้อมูล 

 
5. ระบบแสดงข้อมูลท่ีได้มีการยืนยนัยอดลงผงัมาแสดง  

6. กดปุ่ม                      เพื่อบันทึกข้อมูลการปิดบัญชี 
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4.บันทึกลงบัญชีแผนก 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกรายการลงบัญชีแผนก 

 
1. กรณีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกวันท่ี 

3. กดปุ่ม                      เพื่อดึงข้อมูล 

 
4. กดปุ่ม                   เพื่อเลือกรายการท่ีจะบันทึก 

 
5. ระบบแสดงข้อมูลรายการ 

6. กดปุ่ม                         เพื่อเพิ่มข้อมูล 

7. เลือกแผนก เช่น การเงิน ธุรการ เป็นต้น 

8. กดปุ่ม               เพื่อค้นหารายการ โดยรายการจะดึงมาจากผงับัญชี 

9. กรอก เดบิต เครดิต โดยต้องไม่เกินจ านวนในรายการ 

10. กดปุ่ม                     เพื่อบันทึกข้อมูล 
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5. บันทึกการลงบัญชีประจ าวนั(ตรวจสอบ)  
เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายการของแต่ละสาขา  ว่าได้มีการบันทึกบัญชีหรือยงั มีเฉพาะของ 

ส านักงานใหญ่ 

 
1. เลือกสาขาท่ีต้องการ 

2. เลือกวันท่ี 

3. ประเภทรายการ เช่น รายรับ รายจ่าย เป็นต้น 

4. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 

 
 

6. บันทึกยืนยนัการปรับบัญชีรายการรับล่วงหน้า 

 เมนูส่วนน้ีเป็นการตรวจสอบรายการยืนยนัการปรับบัญชีรายการรับล่วงหน้า 

  
 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท เช่น ค่าธรรมเนียมแรกเข้า ชสค.-(รับล่วงหน้า) 

2. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 
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7. บันทึกยืนยนัการปิดสิ้นเดือน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกยืนยนัการปิดส้ินเดือน  

 
1. เลือกปีท่ีต้องการ 

2. กดปุ่ม                     เพื่อดึงข้อมูล  

3. กดปุ่ม                       เพื่อประมวลผล 
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งานพิมพ์ 

1.พิมพ์ใบ (RV, PV, JV) 

 

1. เลือกสาขาท่ีต้องการท ารายการ 

2. เลือกวันท่ีท่ีต้องการ 

3. กดปุ่ม                      เพื่อดึงข้อมูล 

 
4. กดปุ่ม                           เพื่อพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงาน 
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2.พิมพ์ใบ(RV,PV,JV) แบบ 2 

 
1. เลือกสาขาท่ีต้องการท ารายการ 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น รายรับ(RV) , รายจ่าย(PV) 

3. เลือกวันท่ีท่ีต้องการ 

4. เลือกเลขท่ี Voucher  

5. กดปุ่ม                      เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

6. กดปุ่ม                                                    เพื่อพิมพ์ 
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1. รายงานโครงสร้างบัญชี 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายการโครงสร้างบัญชี 

 

ต้องการพิมพ์รายการ กดปุ่ม  

2. รายงานสมุดรายวนัทั่วไป 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายการ รายรับ รายจ่าย รับจ่ายท่ัวไปประจ าวัน  

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 
3. เลือกประเภทรายการ เช่น รายรับ(RV), รายจ่าย(PV), รายการท่ัวไป(JV) เป็นต้น 
4. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการท ารายการ 
5. กดปุ่ม                         เพื่อดึงข้อมูล 
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6. หากต้องการพิมพ์รายงาน กดปุ่ม  

3 บัญชีแยกประเภท  

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบบัญชีแยกประเภทบัญชี 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 
3. เลือกประเภทบัญชี  ถึงประเภทบัญชีท่ีค้นหา 
4. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการท ารายการ 
5. เลือก แผนก 
6. เลือก ประเภทข้อมูล 

7. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 
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8. ระบบแสดงรายงานแยกประเภท 

9. หากต้องการพิมพ์รายงาน กดปุ่ม  

10. กดปุ่ม                               เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  

4. งบทดลอง (รายวนั) 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบงบทดลองรายวัน 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 
3. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการท ารายการ 

4. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 
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5. กดปุ่ม                              เพื่อพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ม                                 เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  

5. งบทดลอง (รายเดือน) 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบงบทดลองแบบรายเดือน  

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 
3. เลือกเดือนท่ีต้องการท ารายการ 

4. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 
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5. กดปุ่ม                              เพื่อพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ม                                เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  

6.กระดาษท าการ 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบกระดาษท าการ 

 
 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 
2. เลือกปีบัญชี 
3. เลือกเดือนท่ีต้องการท ารายการ 

4. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 
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5. กดปุ่ม                             เพื่อพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ม                                เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  

7. งบแสดงฐานะการเงิน 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานงบแสดงฐานะการเงินของแต่ละสาขา และท้ังหมด 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 

3. เลือกวันท่ีท่ีต้องการดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 
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7. ระบบแสดงรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 

8. กดปุ่ม                              เพื่อพิมพ์รายงาน 

9. กดปุ่ม                                เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  

8. งบกระแสเงินสด 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานงบกระแสเงินสดของแต่ละสาขา และท้ังหมด 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 

3. เลือกวันท่ีท่ีต้องการดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                        เพื่อดึงข้อมูล 
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5. กดปุ่ม                              เพื่อพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ม                               เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  

9.รายงานสัดส่วนโครงสร้างทางการเงินที่มีประสิทธิภาพ 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานสัดส่วนโครงสร้างทางการท่ีมีประสิทธิภาพ  

 
1. เลือกวันท่ี 

2. กดปุ่ม ปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 
 

 

3. ระบบแสดงรายงานสัดส่วนโครงสร้างทางการท่ีมีประสิทธิภาพ 
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10.รายงานต้นทุนด าเนินงาน 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานต้นทุนด าเนินงาน  

 
1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกวันท่ีต้องการค้นหา 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 

 
4. กดปุ่ม                               เพื่อพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ม                               เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  
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11.รายงานผลตอบแทนจากการลงทุน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานผลตอบแทนจากการลงทุน  

 
1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 

 
4. กดปุ่ม                             เพื่อพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ม                               เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  
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12.รายงานสรุปต้นทุนด าเนินงาน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานสรุปต้นทุนด าเนินงาน  

 
1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกเดือนท่ีต้องการท ารายการ 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 

 
4. กดปุ่ม                          เพื่อพิมพ์รายงาน 

13.รายงานงบแสดงฐานะการเงิน (แยกสาขา) 
เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานงบแสดงฐานะการเงิน (แยกสาขา) 

 

1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกเดือนท่ีต้องการท ารายการ 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 
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14.รายงานรับล่วงหน้า 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานรับล่วงหน้า 

 

1. เลือกประเภท 
2. เลือกวันท่ีท่ีต้องการ 
3. กดปุ่ม                     เพื่อดึงข้อมูล 
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15.รายงานประจ าปี 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานประจ าปี

 

1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกงบท่ีต้องการ เช่น งบก าไรขาดทุน 

 
 

 

 

 

 

16.รายงานการลงทุนในหลักทรัพย์ 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานการลงทุนในหลักทรัพย์ 

 

1. เลือกวันท่ีท่ีต้องการ 
2. กดปุ่ม                     เพื่อดึงข้อมูล 
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3. กดปุ่ม                          เพื่อพิมพ์รายงาน 

4. กดปุ่ม                               เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel 

17.รายงานลูกหนี้เงินให้กู้ยืมและการฝากเงิน(สถาบัน) 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานลูกหนี้ เงินให้กู้ยืมและการฝากเงิน(สถาบัน) 

 

 

 

 

 
 

 

1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกเดือนท่ีต้องการ  
3. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 
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4. กดปุ่ม                          เพื่อพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ม                             เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel 

18.รายงานเจ้าหนี้ เงินกู้ยืมและผูฝ้ากเงินรายใหญ่ (รายบุคคล) (30 รายแรก) 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานเจ้าหนี้ เงินกู้ยืมและผู้ฝากเงินรายใหญ่ (รายบุคคล) (30รายแรก)  
 
 

 

 

 

 

 

1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกเดือนท่ีต้องการ 

3. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กดปุ่ม                          เพื่อพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ม                             เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel 
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19.เจ้าหนี้ เงินกู้และผูฝ้ากเงิน - เจ้าหนี้ เงินกู้และผูฝ้ากเงิน (สถาบัน) 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานเจ้าหนี้ เงินกู้และผู้ฝากเงิน - เจ้าหนี้ เงินกู้และผู้ฝากเงิน (สถาบัน) 

 

1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกเดือนท่ีต้องการ 

3. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กดปุ่ม                          เพื่อพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ม                             เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel 
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19.รายงานการรับฝากเงินและการออกตั๋วสัญญาใช้เงิน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายงานการรับฝากเงินและการออกต๋ัวสัญญาใช้เงิน  

 

1. เลือกปีบัญชี 
2. เลือกเดือนท่ีต้องการ 

3. กดปุ่ม                       เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กดปุ่ม                          เพื่อพิมพ์รายงาน 

5. กดปุ่ม                             เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel 

 


