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ระบบการเงิน 
 ระบบการเงินเป็นระบบท่ีออกแบบมาให้เชื่อมต่อกับระบบงานทุกระบบท้ังระบบทะเบียนสมาชิก 

หุ้น เงินฝาก สินเชื่อ สวัสดิการ เช่น การซ้ือหุ้น การฝากเงิน ช าระเงินกู้  และอ่ืนๆเป็นต้น โดยมีระบบบัญชี

เป็นปลายทาง  

 

โปรแกรม 

1. บันทึกเงินฝากธนาคาร 
 เมนูส่วนนี้จะเป็นระบบส าหรับบันทึก เลขบัญชี ชื่อบัญชี ยอดคงเหลือ เงินฝากธนาคาร(การสร้าง

บัญชีเงินฝากธนาคาร) 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 
2. เลือกปีบัญชี 
3. เลือกบัญชีธนาคาร 

4. กดปุ่ม  
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5. หากต้องการเพิ่มแถวข้อมูลบัญชีธนาคารกดท่ีปุ่ม                                จากนั้นกรอกข้อมูลบัญชีธนาคาร 

- เลขท่ีบัญชี 
- ประเภทบัญชี 
- สาขา 

- กรอกจ านวนเงินคงเหลือ 
- เลือกใช้งานบัญชีคู่ออกเช็ค 

*กรณีต้องการลบแถวข้อมูลบัญชีธนาคารกดท่ีปุ่ม  
6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดท่ีปุ่ม  

2. บันทึกรายการ Statement เงินธนาคาร 
 เมนูส่วนนี้จะเป็นระบบส าหรับบันทึกรายการ Statement เงินธนาคาร เช่น รายการฝาก  รายการ

รายการรับเงินผ่านธนาคาร รายการโอนระหว่างธนาคาร รายการยกเลิก  

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีฝากเงิน 

3. เลือกประเภทรายการเช่น รายการฝาก, รายการฝากโอนฝากธนาคาร, รายการโอนระหว่างธนาคาร, 

รายการยกเลิก เป็นต้น 

4. กดปุ่ม                             เพื่อดึงข้อมูล 

5. กรณเพิ่มข้อมูลกดปุ่ม                              เพื่อเพิ่มข้อมูล 

- กรณีรายการฝาก เมนูส่วนนี้ เป็นการน าเงินสดฝากเข้าเงินธนาคาร 
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- กรณีรายการรับเงินผ่านธนาคาร  เป็นการท่ีสมาชิกโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของชุมนุม เพื่อน าเงิน

ส าหรับใช้ท าธุรกรรมต่างๆเช่น ซ้ือหุ้น , ช าระหนี้  , เปิดบัญชีเงินฝาก เป็นต้น 

 
- กรณีรายการโอนระหว่างธนาคาร เป็นการโยกเงินจากบัญชีออมทรัพย์ เข้าบัญชีประเภทกระแส 
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- กรณียกเลิก เป็นการยกเลิกรายการฝาก ถอน ฝากโอนฝากธนาคาร โอนระหว่างธนาคาร 
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3. บันทึกการรับเช็คและธนาณัติ 
 เมนูส่วนนี้จะเป็นการบันทึก เช็คหรือธนาณัติ เพื่อเลือกใช้ในการท าธุรกรรมในระบบบันทึกรายรับ 

 

1. เลือกวันท่ี 
2. เลือกประเภทรายการเช่น เช็ค  ธนาณัติ เป็นต้น 
3. กดปุ่ม  
4. หากต้องการเพิ่มข้อมูลการรับเช็คและธนาณัติกดปุ่ม  

*ในส่วนนี้จะเป็นการเพิ่มรายรับเงิน เพื่อจะน าไปใช้ในโปรแกรมบันทึกรายการรายรับ 
 

 
5. เลือกประเภทสมาชิก เช่น สมาชิก, บุคคลภายนอก, บุคคลภายนอก(เพิ่มใหม่) เป็นต้น  

6. กดปุ่ม                  เพื่อค้นหาสมาชิก 
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-   เลือกรูปแบบการค้นหาจากนั้นกรอกข้อมูลของสมาชิก 

*กรณีเลือกรูปแบบสมาชิกเป็นสมาชิกปกติ 

 

-  กดปุ่ม    เพื่อค้นหาสมาชิก 
*กรณีเลือกประเภทสมาชิกเป็นบุคคลภายนอก 

 
-  เลือกรูปแบบการค้นหาจากนั้นกรอกข้อมูลของสมาชิกท่ีต้องการ 

 

-  กรอกข้อมูลประจ าตัว *กรณีเลือกประเภทสมาชิกบุคคลภายนอก(เพิ่มใหม่)  
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7. กรณีเลือกธนาคารเช็ค 
8. เลือกวันท่ีตามในใบเช็ค/ธนาณัติ 

- กรอกเลขท่ีเช็ค/ธนาณัติ 
- กรอกจ านวนเงิน 

9. เลือกธนาคารท่ีน าเช็คเคลียร์ร่ิง 
10. สามารถกรอกรายละเอียดท่ีต้องการ 
11. เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว กดท่ีปุ่ม  
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4. ยืนยนัการรับเช็คและธนาณัติ 
 เมนูส่วนนี้จะเป็นการยืนยนัการรับเช็คหรือธนาณัติจากระบบบันทึกการรับเช็คและธนาณัติเพื่อ
น ามาใช้ในส่วนของระบบบันทึกรายรับ 

 

1. เลือกวันท่ี ท่ีต้องการท ารายการ 
2. เลือกประเภทรายการ 

- เช็ค 
- ธนาณัติ 
- ต๋ัวแลกเงิน 

3. กดปุ่ม  
4. เลือกธนาคารท่ีน าเช็คเคลียร์ร่ิง 
5. เลือกรายการท่ีต้องการน ามาเคลียร์ร่ิงในธนาคารท่ีเลือกจากข้ันตอนท่ี 4.  
6. เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม  
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5. บันทึกรายการรายรับ 
 เมนูนี้จะเป็นระบบในการท าธุรกรรม เช่น การซ้ือหุ้น เปิดบัญชี ฝากเงิน เป็นต้น  

 

1. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 
2. เลือกประเภทสมาชิก 

2.1   สมาชิก  
3. กดปุ่ม                     เพื่อค้นหาสมาชิก 

 

3.1   เลือกรูปแบบการค้นหาจากนั้นกรอกข้อมูลของสมาชิกท่ีต้องการ 

3.2   เลือกสมาชิกท่ีต้องการ 

*กรณีเลือกรูปแบบสมาชิกเป็นสมาชิกปกติ 
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2. เลือกประเภทสมาชิก 

2.2   บุคคลภายนอก 
3. กดปุ่ม                   เพื่อค้นหาสมาชิก 

 

3.1   เลือกรูปแบบการค้นหาจากนั้นกรอกข้อมูลของสมาชิกท่ีต้องการ 

3.2   เลือกสมาชิกท่ีต้องการ 

*กรณีเลือกรูปแบบสมาชิกบุคคลภายนอก 

4. กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลบุคคลภายนอกกด  

 

 

5. กรอกข้อมูลส าหรับเพิ่มข้อมูลบุคคลภายนอก 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม 
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7. เลือกวิธีการช าระเงิน 

- เงินสด 

- เงินโอน  
*กรณีเลือก เงินโอนต้องไปต้ังยอดฝากโอนท่ีระบบบันทึกรายการ statement เงินธนาคาร 

- เช็ค 

- ธนาณัติ  
*กรณีเลือก เช็คหรือธนาณัติ สามารถเลือกใช้ได้ก็ต่อเมื่อท าการบันทึกการรับเช็คหรือธนาณัติ 
- อ่ืนๆ 
*กรณีเลือก อ่ืนๆ สามารถเลือกรายการจากผงับัญชี 

8. กรอกจ านวนท่ีต้องการแบ่งเพื่อท าธุรกรรม 
*กรณีออกใบเสร็จแทนใบเดิม กรอกเลขท่ีใบเสร็จเดิม 
9. เลือกประเภทธุรกรรมท่ีต้องการท ารายการ 

10. เมื่อท ารายการเรียบร้อยกดปุ่ม  หลังจากนั้นจะได้ใบเสร็จรายการรับเงิน  

 
11. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์ใบส่ังจ่าย 
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*กรณี รับรายการอ่ืนๆ   แต่สมาชิกเป็นสมาชิกของสาขาอ่ืน 

      กดปุ่ม                    เพื่อค้นหาสมาชิก 

 

-เลือกสาขาท่ีสมาชิกเป็นอยู่ 

-เลือกรูปแบบการค้นหาจากนั้นกรอกข้อมูลของสมาชิกท่ีต้องการ 

-เลือกสมาชิกท่ีต้องการ 

*กรณีเลือกรูปแบบสมาชิกเป็นสมาชิกปกติ 

 
 

 

 

 

 

เลือกวิธีการช าระเงิน 

- เงินสด 

- เงินโอน  
*กรณีเลือก เงินโอนต้องไปต้ังยอดฝากโอนท่ีระบบบันทึกรายการ statement เงินธนาคาร 

- เช็ค 

- ธนาณัติ  
*กรณีเลือก เช็คหรือธนาณัติ สามารถเลือกใช้ได้ก็ต่อเมื่อท าการบันทึกการรับเช็คหรือธนาณัติ 

**กรณีเป็น รับรายการอ่ืนๆ จากสมาชิกสาขาอ่ืน จะไม่สามารถรับธุรกรรมต่างๆ ได้ จะท ารายการได้

เฉพาะรายการอ่ืนๆ 
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6. บันทึกรายการรายจ่าย 

 เมนูนี้จะเป็นการบันทึกรายการจ่ายของในแต่ละวันสหกรณ์ได้ท ารายจ่ายอะไรบ้าง ท้ังมีการท า
รายจ่ายจากภายนอกหรือภายในสหกรณ์ 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้ 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกประเภทรายจ่าย 
- ในระบบ 
- รายจ่ายอ่ืนๆ กรณีจ่ายเงินท่ีไม่มีในระบบเช่น จ่ายค่าน ้า ค่าไฟ เป็นต้น 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 
4. กดปุ่ม                            เพื่อพิมพ์ 

 
5. เมื่อได้ข้อมูลแล้วแล้ว สามารถส่ังจ่ายโดยกด  
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6. เลือกวิธีการจ่าย เช่น เงินสด เงินโอน เช็ค เป็นต้น  
7. กรอกหมายเหตุ 

8. กดปุ่ม  เพื่อยืนยนัการส่ังจ่าย 
 

 

*เลือกประเภทรายจ่าย 
- รายจ่ายอ่ืนๆ 

1. เลือกวันท่ีส่ังจ่าย 
2. เลือกประเภทสมาชิก 

- สมาชิก 
- บุคคลภายนอก 

3. กดปุ่ม                   เพื่อค้นหาสมาชิก 

*กรณีสมาชิกเป็นสมาชิกของสาขาอ่ืน  ต้องท าการเลือก สาขาท่ีสมาชิกเป็นอยู่ 
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3.1   เลือกรูปแบบการค้นหาจากนั้นกรอกข้อมูลของสมาชิกท่ีต้องการ 

3.2   เลือกสมาชิกท่ีต้องการ 

*กรณีเลือกรูปแบบสมาชิกเป็นสมาชิกปกติ 

 
 

 

4. กดปุ่ ม    เพื่อเพิ่มแถวรายการจ่าย 

 

 

 

 

 

 

5. กด                เพื่อเลือกหมวดบัญชี 
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5.1 เลือกหมวดบัญชีท่ีต้องการท ารายการ 
5.2 หากต้องการค้นหาชื่อบัญชีท่ีต้องการสามารถกรอกค าค้นหาได้ 

5.3 เมื่อได้ชื่อบัญชีท่ีต้องการ กด  เพื่อเลือก 

 
6. กรอกจ านวนเงินท่ีต้องการ 
7. หากต้องการลบแถวบัญชีกดปุ่ม          เพื่อลบแถว 
8. เมื่อท ารายการเรียบร้อยกด  
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9. เลือกประเภทรายจ่าย เป็นในระบบ 

 
 

10. กดปุ่ม   เพื่อท ารายการจ่าย 

 
11. เลือกวิธีการจ่ายเงิน เช่น เงินสด เงินโอน เป็นต้น  
12. กดปุ่ม                     เพื่อบันทึกรายการจ่าย 
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7. บันทึกการจัดการแคชเชียร์ 

 เมนูส่วนนี้จะเป็นตรวจสอบรายการของเงินสดท่ีใช้ในระหว่างวัน  

 

1. เลือกวันท่ี ท่ีท ารายการ 

2. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 

3. ปุ่ม                               เพื่อเบิกเงินสดให้ แคชเชียร์ย่อย 

ปุ่ม                                เพื่อยืนยนัการคืนงินสดของแคชเชียร์ย่อยประจ าวัน  

ปุ่ม                          เพื่อดูรายละเอียดของแคชเชียร์ย่อย 

 
4. กดปุ่ม                       เพื่อตรวจสอบรายการของแคชเชียร์ย่อย 

5. กดปุ่ม                           เพื่อตรวจสอบยอดสรุปรายการรับ-จ่ายประจ าวัน 
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8. ปิดสิ้นวนั Cashier 
 เมนูส่วนนี้จะเป็นโปรแกรมท่ีปิดส้ินวันของแคชเชียร์ 

 

1. เลือกวันท่ี ท่ีต้องการท ารายการ 

2. กดปุ่ม    เพื่อประมวลผลปิดส้ินวัน 

3. กรอกจ านวนแบงค์ และเหรียญให้เท่ากับจ านวนเงิน  

4. กดปุ่ม                     เพื่อบันทึกการส้ินปิดส้ิน  

 

5. ระบบแสดงใบตรวจนับเงินสดประจ าวัน  
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9. ค  าขอยกเลิกรายการรับ 

 เมนูส่วนนี้จะเป็นโปรแกรมบันทึกค าขอยกเลิกรายการรับของแต่ละวัน ข้อแนะน าควรยกเลิกวันต่อ
วัน กรณียกเลิกรับภายในวันไม่ต้องท าการตรวจสอบและอนุมัติ แต่ถ้ายกเลิกรายการรับยอ้นหลังจะเข้า
กระบวนการตรวจสอบ และอนุมัติการยกเลิกรับตามล าดับ 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 

3. กดปุ่ม  
4. สามารถตรวจสอบ สถานะ ได้ ว่า รายการบันทึกบัญชีแล้วหรือยงั  
5. กดปุ่ม                      เพื่อยกเลิกรายการ 

*ระบบงานไม่สามารถยกเลิกยอ้นหลังได้ ให้ใช้วิธีการปรับปรุงรายการบัญชี 
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10. ตรวจสอบยกเลิกรายการรับ 

 เมนูส่วนนี้จะเป็นโปรแกรมตรวจสอบยกเลิกรายการรับยอ้นหลัง โดยการยกเลิกยอ้นหลังต้องเข้า
ข้ันตอนตรวจสอบ และอนุมัติยกเลิกรายการรับ 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 
3. กดปุ่ม  
4. กดปุ่ม                   เพื่อยกเลิกรายการ 

*กรณีท่ีบัญชีท าการยืนยนัเข้างบแล้ว ทางฝ่ังบัญชีต้องท าการปรับปรุงรายการนี้ออก 
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11. อนุมัติยกเลิกรายการรับ 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกการอนุมัติยกเลิกรายการรับ กรณีท ายกเลิกรายการรับยอ้นหลัง 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีท ารายการ 

3. กดปุ่ม    เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม  เพื่ออนุมัติยกเลิกรายการรับ 

*กรณีท่ีบัญชีท าการยืนยนัเข้างบแล้ว ทางฝ่ังบัญชีต้องท าการปรับปรุงรายการนี้ออก 
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12.ค าขอยกเลิกรายการใบสั่งจ่าย 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกค าขอยกเลิกรายการใบส่ังจ่ายจาก กรณียกเลิกใบส่ังจ่ายภายในวันไม่ต้องท า

การตรวจสอบและอนุมัติ แต่ถ้ายกเลิกรายการใบส่ังจ่ายยอ้นหลังจะเข้ากระบวนการตรวจสอบ และอนุมัติการ

ยกเลิกใบส่ังจ่ายตามล าดับ 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีท ารายการ 

3. กดปุ่ม                         เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                     เพื่อยกเลิกรายการ 
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13.ตรวจสอบยกเลิกรายการใบสั่งจ่าย  

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบยกเลิกรายการใบส่ังจ่ายเมื่อผ่านการบันทึกค าขอยกเลิกรายการใบส่ัง

จ่าย  กรณีตรวจสอบยกเลิกรายการใบส่ังจ่ายคือกรณีท ารายการยกเลิกย้อนหลัง  

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีท ารายการ 

3. กดปุ่ม                         เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                   เพื่อยกเลิกรายการ 
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14.อนุมัติยกเลิกรายการสั่งจ่าย 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการอนุมัติยกเลิกรายการส่ังจ่ายเมื่อผ่านการตรวจสอบแล้ว กรณีท ายกเลิกรายการส่ัง

จ่ายยอ้นหลัง 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีท ารายการ 

3. กดปุ่ม                      เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                    เพื่อยกเลิกรายการ 
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15.บันทึกใบสั่งรับ 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกใบส่ังรับ 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีท ารายการ 

3. กดปุ่ม                               เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                                    เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. กดปุ่ม                        เพื่อค้นหาสหกรณ์ 

6. กรอกรายการตามแบบฟอร์ม 

7. กดปุ่ม                              เพื่อบันทึกรายการ 

8. เลือกประเภทรายการรับ เช่น ซ้ือหุ้น ซ้ือต๋ัว เป็นต้น  

9. กดปุ่ ม                                     เพื่อบันทึกข้อมูล 
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10. กดปุ่ม                  เพื่อพิมพ์ใบส่ังรับ 

11. กดปุ่ม                    เพื่อแก้ไขรายการท่ีกรอกข้อมูล 

12. กดปุ่ม                    เพื่อยกเลิกใบส่ังรับ 
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16. แก้ไขวิธีการสั่งจ่าย 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการแก้ไขวิธีการส่ังจ่ายเงิน หากได้มีการบันทึกใบจ่ายเงินแล้ว แต่เมื่อตรวจสอบแล้ว

ปรากฎว่าการบันทึกข้อการเงินไม่ถูกต้อง เช่น เลือกธนาคารผิด หรือ พิมพ์เลขท่ีเช็ค/ใบถอนผิด หรือเลือกวัน

ผิด   

 
1. เลือกวันท่ีส่ังจ่าย 

2. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

3. กดปุ่ม                          เพื่อแก้ไข 

 
4. เลือกวิธีการจ่ายใหม่ เช่น เงินสด เงินโอน เช็ค เป็นต้น  

5. กดปุ่ม                              เพื่อบันทึกรายการท่ีแก้ไข 
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17.ค าขอยกเลิกรายการรับเช็ค/ธนาณัติ 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกค าขอยกเลิกรายการการรับเช็ค/ธนาณัติ ก่อนท่ีจะยืนยนัการรับเช็คและ

ธนาณัติ  

 

1. เลือกวันท่ีรับเช็ค/ธนาณัติ 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เช็ค ธนาณัติ เป็นต้น  

3. กดปุ่ม                           เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม                       เพื่อยกเลิกรายการรับเช็ค/ธนาณัติ 
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18.ตรวจสอบยกเลิกรายการรับเช็ค/ธนาณัติ 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบการยกเลิกรายการรับเช็ค/ธนาณัติ  เพื่อยืนยนัการยกเลิกรับเช็ค/ธนาณัติ 

 
1. เลือกวันท่ี 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เช็ค ธนาณัติ เป็นต้น  

3. กดปุ่ม                        เพื่อค้นหาข้อมูล 

4. กดปุ่ม                    เพื่อยกเลิก 
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19.อนุมัติยกเลิกรายการรับเช็ค/ธนาณัติ 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการอนุมัติยกเลิกรายการรับเช็ค/ธนาณัติโดยต้องผ่านการตรวจสอบแล้ว 

 

1. เลือกวันท่ี 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เช็ค ธนาณัติ เป็นต้น  

3. กดปุ่ม                      เพื่อค้นหาข้อมูล 

4. กดปุ่ม                    เพื่อยกเลิก 
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20.บันทึกการจัดการทะเบียนคุมเช็ค/ใบถอน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการบันทึกการจัดการทะเบียนคุมเช็ค/ใบถอน 

 

1. เลือกประเภทรายการ 

2. กดปุ่ม                           เพื่อดึงข้อมูล 

3. กดปุ่ม                          เพื่อรายการ 

 

4. กรอกรหัสเล่มเช็ค 

5. กรอกจ านวนเช็ค    

6. กดปุ่ม                            เพื่อบันทึก 

 

7. กดปุ่ม                     เพื่อเพิ่มรายการ 
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8. กรอกรายการ 

9. เพิ่มสถานะ เช่น ยงัไม่ใช้งาน  ใช้งานแล้ว เป็นต้น  

10. เลือกการยืนยนั เช่น ยงัไม่ใช้งาน ใช้งาน เป็นต้น  

21.ค าขอยกเลิกใบจ่ายเงิน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการค าขอยกเลิกใบจ่ายเงิน กรณียกเลิกใบจ่ายเงินภายในวันไม่ต้องท าการตรวจสอบ

และอนุมัติ แต่ถ้ายกเลิกรายการใบจ่ายเงินยอ้นหลังจะเข้ากระบวนการตรวจสอบ และอนุมัติการยกเลิกใบส่ัง

จ่ายตามล าดับ 

 

1. เลือกวันท่ี 

2. กดปุ่ม                       เพื่อค้นหาข้อมูล 

3. เลือกสาเหตุ เช่น สมาชิกขอยกเลิก ท ารายการผิด เป็นต้น  

4. กดปุ่ม                  เพื่อยกเลิก 
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22.ตรวจสอบยกเลิกใบจ่ายเงิน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบการยกเลิกใบจ่ายเงิน  ใบจ่ายเงินเมื่อผ่านการบันทึกค าขอยกเลิกรายการ

ใบจ่ายเงิน กรณีตรวจสอบยกเลิกรายการใบส่ังจ่ายคือกรณีท ารายการยกเลิกย้อนหลัง  

 
1. เลือกวันท่ี 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เช็ค ธนาณัติ เป็นต้น  

3. กดปุ่ม                      เพื่อค้นหาข้อมูล 

4. กดปุ่ม                    เพื่อยกเลิก 

23.อนุมัติยกเลิกใบจ่ายเงิน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการอนุมัติยกเลิกรายการใบจ่ายเงิน  ใบจ่ายเงินเมื่อผ่านการตรวจสอบแล้ว กรณีท า

ยกเลิกรายการส่ังจ่ายยอ้นหลัง 

 
1. เลือกวันท่ี 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เช็ค ธนาณัติ เป็นต้น  

3. กดปุ่ม                      เพื่อค้นหาข้อมูล 

4. กดปุ่ม                    เพื่อยกเลิก 
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24.สั่งจ่ายเงิน กองทุนสวสัดิการและการสงเคราะห์แก่สมาชิก (สก.1-2) 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการส่ังจ่ายเงิน กองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์แก่สมาชิก (สก.1-2) 

 
1. เลือกรหัสส่ังจ่ายท่ีต้องการท ารายการ 

2. กดปุ่ม                            เพื่อค้นหาสหกรณ์ 

3. ใส่จ านวนเงิน 

4. เลือกวันท่ี ท่ีท ารายการ 

5. ลงรายการส่ังจ่าย จะแบ่งเป็น 2 ประเภท 

5.1 ท ารายการจ่ายเงิน   
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5.2 ท ารายการรับโอน 

- เลือกประเภทธุรกรรมท่ีต้องการ ท ารายการ รับโอน 

 

6. กดปุ่ม                                  เพื่อบันทึก 

25.บันทึกแก้ไขบุคคลภายนอก 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการแก้ไขบุคคลภายนอก 

 

1. กดปุ่ม                            เพื่อค้นหาบุคคลภายนอก 

2. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

3. กดปุ่ม                       เพื่อบันทึก 
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26.แก้ไขวนัที่ใบสั่งจ่ายการเงิน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการแก้ไขวันท่ีใบส่ังจ่ายการเงิน  

 

1. เลือกวันท่ี 

2. กดปุ่ม                       เพื่อค้นหาข้อมูล 

3. เลือกวันท่ีส่ังจ่ายท่ีต้องการแก้ไข 

4. กดปุ่ม                    เพื่อบันทึก 
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งานพิมพ์ 

1. พิมพ์ซ่อมใบเสร็จรายรับ 
 โปรแกรม พิมพ์ซ่อมใบเสร็จรายรับ เป็นการพิมพ์ใบเสร็จรายรับอีกคร้ัง โดยอาจเกิดจากกรณีท่ี

เจ้าหน้าท่ีไม่ได้พิมพ์ใบเสร็จรายรับต่างๆ 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 
3. กดปุ่ม                     เพื่อค้นหา 

4. กดปุ่ม                      เพื่อพิมพ์ 
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2. พิมพ์ซ่อมใบส าคัญจ่าย 

โปรแกรม พิมพ์ซ่อมใบส าคัญจ่าย เป็นการพิมพ์ใบเสร็จส าคัญจ่ายอีกคร้ัง โดยอาจเกิดจากกรณีท่ี
เจ้าหน้าท่ีไม่ได้พิมพ์ใบส าคัญจ่ายต่างๆ 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 
3. กดปุ่ม                      เพื่อค้นหาข้อมูล 

4. กดปุ่ม                      เพื่อพิมพ์ใบจ่ายเงิน  หรือ ใบเสร็จรับเงิน 
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3. พิมพ์ซ่อมใบสั่งจ่ายการเงิน 

โปรแกรม พิมพ์ซ่อมใบส่ังจ่ายการเงิน เป็นการพิมพ์ใบส่ังจ่ายการเงินอีกคร้ัง โดยอาจเกิดจากกรณีท่ี
เจ้าหน้าท่ีไม่ได้พิมพ์ใบส่ังจ่ายการเงิน 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ีต้องการท ารายการ 
3. กดปุ่ม                    เพื่อค้นหาข้อมูล 

4. กดปุ่ม                         เพื่อพิมพ์ซ่อมใบส่ังจ่าย 
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4.พิมพ์เช็ค 
 เมนูส่วนนี้ เป็นการพิมพ์เช็ค 

 
1. เลือกวันท่ี 
2. กดปุ่ม                     เพื่อดึงข้อมูล 
3. ระบบแสดงรายการเช็ค 
4. กดปุ่ม                เพื่อพิมพ์ใบเช็ค 
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รายงาน 

1. รายงานใบสั่งจ่าย 

รายงานส่วนนี้จะเป็นการตรวจสอบใบส่ังจ่าย 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกสถานะ เช่น ท้ังหมด , รอส่ังจ่าย , การเงินยืนยนัเรียบร้อยแล้ว เป็นต้น  

3. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
4. กดปุ่ม                    เพื่อค้นหาข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. เมื่อได้รายงานรายงานการจ่ายเงินต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม  เพื่อน าออกเป็น

ไฟล์ Excel  หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม   
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2. รายงานทะเบียนจ่ายประจ าวนั 

 รายงานส่วนนี้จะแสดงรายงานทะเบียนจ่ายประจ าวัน 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือก ธนาคาร 
3. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
4. เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อได้รายงานรายงานการจ่ายเงินต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม  เพื่อน าออกเป็น
ไฟล์ Excel  หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม                          กดปุ่ม                              เพื่อพิมพ์ใบ
สรุป 
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3. รายงานการจ่ายเงิน 

 รายงานส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายการจ่ายเงิน เช่น จ่ายดอกเบ้ีย จ่ายเงินให้สมาชิกกรณีปิดบัญชี 
ปิดต๋ัวสัญญา เป็นต้น 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2.  เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
3. เลือกรูปแบบรายงาน เช่น แบบรวม , แบบแยกตามรายละเอียดการจ่าย 
4. เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อได้รายงานรายงานการจ่ายเงินต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม  เพื่อน าออกเป็น
ไฟล์ Excel หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม                            กดปุ่ ม                                  เพื่อพิมพ์ใบ
สรุปรายรับประจ าวัน 
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4. รายงานการรับเงิน 

 รายงานส่วนนี้จะเป็นการตรวจสอบรับเงินของทุกระบบ ท่ีมีการท ารายการเข้ามา เช่น ซ้ือหุ้น     ซ้ือ
ต๋ัวสัญญาใช้งาน เป็นต้น 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2.  เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
3. เลือกรูปแบบรายงาน แบบรวม, แยกตามประเภทการรับ, แยกตามรายละเอียดการรับ  
4. เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม   

 

5. เมื่อได้รายงานการรับเงินต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม  เพื่อน าออกเป็นไฟล์ 
Excel หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม                              กดปุ่ ม                                   เพื่อพิมพ์ใบสรุป 

รายรับประจ าวัน 
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5. รายงานทะเบียนเช็ครับและธนาณัติ 

 รายงานส่วนนี้จะเป็นรายงานเก่ียวกับเช็ครับและธนาณัติโดยในรายงานจะแสดงรายละเอียดการรับ
เช็คหรือธนาณัติ และ สถานะเช็คหรือธนาณัติ 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2.  เลือกประเภทรายการ 
3. เลือกสถานะ เช่น ยงัไม่ออกใบเสร็จ , ออกใบเสร็จแล้ว เป็นต้น 
4. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
5.  เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม   

 

6. เมื่อได้รายงานทะเบียนเช็ครับและธนาณัติต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม  เพื่อน า

ออกเป็นไฟล์ Excel หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม  
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6. รายงานรับจ่ายเงินสด 

 รายงานส่วนนี้จะแสดงรายงานรับจ่ายเงินสด 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
3.  เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม   

 
4. เมื่อได้รายงานรับจ่ายเงินสดต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม  เพื่อน าออกเป็นไฟล์ 

Excel หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม 
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7. รายงานการฝาก – ถอนธนาคาร 
 รายงานนี้จะเป็นรายงานการฝาก-ถอนเงินธนาคาร 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกบัญชีธนาคาร 
3. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ 
4.  เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม   

 

5. เมื่อได้รายงานการฝาก-ถอนเงินธนาคาร ต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม  
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8. รายงานเงินรับผ่านธนาคารที่ยงัไม่ออกใบเสร็จ 
 รายงานนี้จะเป็นรายงานแสดงรายการเงินรับผ่านธนาคารท่ียงัไม่ออกใบเสร็จ 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกบัญชีธนาคารท่ีต้องการ 
3. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ  
4. เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการแล้วกดท่ีปุ่ม   

 
5. เมื่อได้รายงานรายงานเงินรับผ่านธนาคารท่ียงัไม่ออกใบเสร็จถ้าต้องการน าข้อมูลออกให้กดท่ีปุ่ม 

                     เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel หรือต้องการพิมพ์รายงานกดท่ีปุ่ม 

หรือต้องการพิมพ์ใบสรุปกดท่ีปุ่ม    
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9.รายงานการรับเงิน (รายสมาชิก) 
 เป็นรายงานการตรวจสอบการรับเงินแบบรายสมาชิก 

 
1. กดปุ่ม                           เพื่อค้นหาเลขสมาชิก 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น ท้ังหมด ซ้ือหุ้น ฝากเงิน เป็นต้น  

3. เลือกช่วงวันการค้นหา 

4. กดปุ่ม                         เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายการเคล่ือนไหวธุรกรรมของสมาชิก 
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10.รายงานการจ่ายเงิน(รายสหกรณ์) 

 เป็นรายงานการตรวจสอบการจ่ายเงินรายสหกรณ์ 

 
1. กดปุ่ม                         เพื่อค้นหาข้อมูล 

2. เลือกประเภทรายการ 

3. เลือกวันท่ี 

4. กดปุ่ม                        เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายงานการจ่ายเงิน 
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11.รายงาน สก. 

 เป็นรายงาน รายงาน สก. 

 

1. เลือกวันท่ี 

2. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

3. กดปุ่ม                         เพื่อดึงข้อมูล 

 

4. ระบบแสดงรายงาน สก. 
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12.รายงานทุนสวสัดิการและการสงเคราะห์แก่สมาชิกสหกรณ์และครอบครัว 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์แก่สมาชิกสหกรณ์และครอบครัว 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น รายการรับ , รายการจ่าย 

3. เลือกวันท่ี 

4. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายงานทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์แก่สมาชิกสหกรณ์และครอบครัว 
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13.รายงาน กระแสเงินสดรับ-จ่าย 

 เป็นรายงาน เพื่อตรวจสอบ  รายงานกระแสเงินสดรับ-จ่าย 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกปีบัญชี 

3. เลือกเดือนท่ีต้องการ 

4. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

5. ระบบแสดงรายงานกระแสเงินสดรับ – จ่าย 
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14.รายงานรับเงินแยกตามประเภท 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานรับเงินแยกตามประเภท 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เงินกู้ , ซ้ือต๋ัวสัญญาใช้เงิน 

3. เลือกวันท่ี 

4. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ระบบแสดงรายงานรับเงินแยกตามประเภท 
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15.รายงานจ่ายเงินแยกตามประเภท 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานจ่ายเงินตามประเภท 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกประเภทรายการ เช่น เงินกู้ , ซ้ือต๋ัวสัญญาใช้เงิน 

3. เลือกวันท่ี 

4. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายงานจ่ายเงินแยกตามประเภท 
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16.รายงานเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

 

1. เลือกวันท่ี 

2. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบแสดงรายงานเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
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17.รายงานสรุปเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานสรุปเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

 

1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ี 

3. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงรายงานสรุปเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
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18.รายงานการถอนเงินฝากธนาคาร 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานการถอนเงินฝากธนาคาร 

 
1. กรณี ส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขาได้  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขาได้ 

2. เลือกวันท่ี 

3. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงรายงานการถอนเงินฝากธนาคาร 
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19.สรุปรายงานสถานะเงินสดและเงินฝากธนาคารประจ าเดือน 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายงานสถานะเงินสดและเงินฝากธนาคารประจ าเ ดือน  

 

1. เลือกปีบัญชี 

2. เลือกเดือน 

3. กดปุ่ม                          เพื่อดึงข้อมูล 

 
4. ระบบแสดงรายงานสถานะเงินสดและเงินฝากธนาคารประจ าเดือน  

 
 


