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ระบบตั๋วสัญญาใช้เงิน 
 เป็นระบบท่ีใช้ส ำหรับเ ก็บข้อมูลเ ก่ียวกับต๋ัวสัญญำใช้เงิน ซ่ึงชุมนุมสหกรณ์เครดิตยูเนี่ ยนแห่ ง
ประเทศไทย จ ำกัดได้เปิดจ ำหน่ำยให้กับสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเนี่ยน/สหกรณ์อ่ืน มูลนิธิ และบุคคลท่ัวไป  

 
โปรแกรม 

1. ระบบปรับปรุงข้อมูลของบัญชี  
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรตรวจสอบ ปรับปรุงรำยละเอียดของต๋ัวสัญญำใช้เงิน เพิ่ม – ลบ – เปล่ียนแปลง

รำยชื่อผู้มีอ ำนำจ  และแนบไฟล์รูปเช่น บัตรตัวอย่ำงลำยมือชื่อ ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมกรรมกำร ส ำเนำกำร
ประชุมใหญ่ในวำระเลือกต้ังกรรมกำร เป็นต้น 

 

1. กดปุ่ม    เพื่อค้นหำเลขบัญชีโดยค้นหำได้จำก เลขท่ีบัญชี , เลขสมำชิก , ชื่อ
บัญชี , ต๋ัวสัญญำยงัไม่ระบุเลข เป็นต้น ระบบจะแสดงรำยละเอียดของต๋ัวสัญญำใช้เงินอัตโนมัติ 
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2. กรณีต้องกำรเพิ่มผู้มีอ ำนำจ กดปุ่ม   เพื่อเพิ่มผู้มีอ ำนำจ 

3. กรอก ชื่อ – นำมสกุล เลขบัตรประชำชนของผู้มีอ ำนำจ กดปุ่ม   เพื่อเพิ่มรูปลำยนิ้วมือ 

4. กรณีต้องกำรลบแถว กดปุ่ม   เพื่อลบแถวโดยกำรลบต้องลบจำกล ำดับล่ำสุดท่ีสร้ำง
ข้ึนมำ 

5. กดปุ่ม    เพื่อเพิ่มรูป บัตรตัวอย่ำงลำยมือชื่อ, ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมกรรมกำร และส ำเนำ
กำรประชุมใหญ่ในวำระเลือกต้ังกรรมกำร โดยรูปต้องเป็นไฟล์ .jpg , .jpeg , . png , . pdf 

6. กดปุ่ม    เพื่อบันทึกกำรปรับปรุง 

2. ปิดบัญชีตั๋วเงินฝำก 
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรปิดบัญชีต๋ัวสัญญำใช้เงิน หำกจะปิดต๋ัวสัญญำใช้เงินต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

จึงสำมำรถจะปิดได้ ถ้ำกรอกข้อมูลไม่ครบต้องย้อนกลับไปกรอกข้อมูลข้อ 1. ปรับปรุงข้อมูลของบัญชี  

 

1. กดปุ่ม   เพื่อค้นหำเลขบัญชี 
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2. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกรำยกำรกำรปิดต๋ัวสัญญำใช้เงิน 

3. สั่งจ่ำยเงินฝำกและตั๋ว  
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรคีย์รำยกำรส่ังจ่ำยต๋ัวสัญญำใช้เงินท่ีมีกำรปิดบัญชี จำกข้อ 2. ปิดบัญชี 

 

1. กดปุ่ม    เพื่อเลือกรำยกำรท่ีต้องกำรท่ีต้องจะส่ังจ่ำย 

 

2. กรณีเลือกท ำรำยกำรจ่ำยเงินให้สมำชิกกดปุ่ม     
3. กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรส่ังจ่ำย 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกรำยกำรส่ังจ่ำยเงิน 
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5. กรณีเลือกท ำรำยกำรไปยงัภำยในสหกรณ์กดปุ่ม  

6. เลือกรำยกำรท่ีต้องกำรจะท ำต่อเช่น ซ้ือหุ้น, เปิดบัญชีเงินฝำก, ซ้ือฝำกประจ ำ, ซ้ือต๋ัวสัญญำใช้เงิน, 
ฝำกเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก, ช ำระสินเชื่อ เป็นต้น 

 

o ซ้ือหุ้น กดปุ่ม   
o กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรซ้ือ 

 

o เปิดบัญชีเงินฝำก กดปุ่ม   
o เลือกประเภทบัญชีเงิน เช่น เงินฝำกออมทรัพย์, เงินฝำกออมทรัพย์พิเศษ เป็นต้น 
o กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรเปิด 
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o ซ้ือฝำกประจ ำ กดปุ่ม   
o เลือกประเภทเงินฝำกประจ ำเช่น เงินฝำกประจ ำ   6 เดือน, เงินฝำกประจ ำ 12 เดือน เป็นต้น 

 

o ซ้ือต๋ัวสัญญำใช้เงินกดปุ่ม   
o เลือกประเภทต๋ัวสัญญำเงินฝำกเช่นต๋ัวสัญญำใช้เงิน 6 เดือน,ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 1 ปี เป็นต้น 

 

o ฝำกเงินฝำก กดปุ่ม   
o เลือกหมำยเลขบัญชีเงินฝำก 
o กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรฝำก 

 

o ช ำระสินเชื่อ กดปุ่ม   
o เลือกสัญญำ 
o วันท่ีคิดดอกเบ้ีย 
o กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรช ำระ 
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o ช ำระค่ำบ ำรุงรำยปี กดปุ่ม   
o ระบบแสดงค่ำบ ำรุงท่ีค้ำงจ่ำย 
o กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรช ำระ 

 

o ฝำกเงินฝำก กดปุ่ม   
o กรอกรหัสผงับัญชี 
o กรอกจ ำนวนเงินท่ีต้องกำรช ำระ 

 

7. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกรำยกำร 
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4.ตรวจสอบรำยกำรสั่งจ่ำย 

 เมนูส่วนนี้ เป็นกำรตรวจสอบรำยกำรส่ังจ่ำยต๋ัวสัญญำใช้เงินก่อนอนุมัติส่ังจ่ำย 

 

1. เลือกรำยกำร เช่น ใบส่ังจ่ำยเงินฝำกออมทรัพย์, ใบส่ังจ่ำยเงินฝำกประจ ำ, ใบส่ังจำ่ยตั๋วเงินฝำก, ใบส่ังจ่ำยดอกเบี้ย 

เป็นต้น 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูล 

 

3. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบรำยกำร 
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4. กดปุ่ม   เพื่อยืนยนักำรท ำรำยกำรตรวจสอบ 

กดปุ่ม  เพื่อไม่อนุมัติรำยกำรข้อมูลท่ีท ำส่ังจ่ำยจะถูกยกเลิกและหำกต้องกำร

จะท ำรำยกำรใหม่ต้องเข้ำเมนู ปิดบัญชี ใหม่ 

กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกรำยกำรส่ังจ่ำยใหม่ ข้อมูลจะส่งกลับมำท่ี เมนู ส่ัง

จ่ำยเงินฝำกและต๋ัวสัญญำใช้เงินใหม่ เพื่อท ำกำรกรอกรำยกำรท่ีจะส่ังใหม่ 

5. อนุมัติรำยกำรสั่งจ่ำย  
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรอนุมัติรำยกำรส่ังจ่ำยเงินต๋ัวสัญญำใช้เงิน  โดยท ำมำจำกโปรกรม ส่ังจ่ำยเงินฝำก

และต๋ัว , ตรวจสอบรำยกำรส่ังจ่ำย  

 
1. เลือกรำยกำร เช่น ใบส่ังจ่ำยเงินฝำกออมทรัพย์, ใบส่ังจ่ำยเงินฝำกประจ ำ, ใบส่ังจำ่ยตั๋วเงินฝำก, ใบส่ังจ่ำยดอกเบี้ย 

เป็นต้น 

2. กดปุ่ ม  เพื่อค้นหำข้อมูล 
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3. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบรำยกำร 

 

4. กดปุ่ม   เพื่อยืนยนักำรท ำรำยกำรตรวจสอบ 

กดปุ่ม  เพื่อไม่อนุมัติรำยกำรข้อมูลท่ีท ำส่ังจ่ำยจะถูกยกเลิกและหำกต้องกำร

จะท ำรำยกำรใหม่ต้องเข้ำเมนู ปิดบัญชี ใหม่ 

กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกรำยกำรส่ังจ่ำยใหม่ ข้อมูลจะส่งกลับมำท่ี เมนู ส่ัง

จ่ำยเงินฝำกและต๋ัวสัญญำใช้เงินใหม่ เพื่อท ำกำรกรอกรำยกำรท่ีจะส่ังใหม่ 
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6. อนุมัติพิมพ์ซ ้ำขอออกใหม่ตั๋วสัญญำ  
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรอนุมัติกำรขอพิมพ์ต๋ัวสัญญำใหม่อีกคร้ังโดยขอพิมพ์ใหม่จำกงำนพิมพ์ ท่ีข้อ 1. 

พิมพ์ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 

 

1. กดปุ่ม   เพื่ออนุมัติให้พิมพ์ต๋ัวสัญญำใช้เงินได้อีกคร้ังท่ีงำนพิมพ์ 

 

2. กดปุ่ม  เพื่อยืนยนักำรท ำรำยกำร 

3. งำนพิมพ์ต๋ัวสัญญำใช้เงินจะสำมำรถพิมพ์ใบต๋ัวสัญญำใช้เงินได้อีกคร้ัง  
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งานพิมพ์ 

1. พิมพ์ตั๋วสัญญำใช้เงิน  
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรบันทึกเลขต๋ัวสัญญำใช้เงิน และพิมพ์ต๋ัวสัญญำใช้เงิน  

 

1. กดปุ่ม     เพื่อค้นหำเลขบัญชี  

 

2. กดปุ่ม   เพื่อบันทึกเลขต๋ัวสัญญำ 

3. กดปุ่ม    เพื่อบันทึกเลขต๋ัวสัญญำ 

 

4. กรอกหมำยเลขสัญญำ และกดปุ่ม  เพื่อบันทึกหมำยเลขต๋ัวสัญญำใช้เงิน 
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5. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 

 

6. กรณีต้องกำรขอยกเลิกต๋ัวสัญญำกดปุ่ม    เพื่อขอยกเลิกต๋ัวสัญญำ 

7. กรณีต้องกำรขอพิมพ์สัญญำใหม่กดปุ่ม    เพื่อขอพิมพ์ใหม่ต๋ัวใหม่อีกคร้ัง 

2.รวมตั๋วสัญญำใช้เงิน 
 เมนูส่วนนี้ เป็นกำรรวมต๋ัวสัญญำใช้เงินหลำยใบเข้ำเป็นใบเดียว 

 
1. กดปุ่ม   เพื่อค้นหำสหกรณ์ 

2. เลือกรำยกำรท่ีจะรวมต๋ัว  

3. กดปุ่ม   เพื่อรวมรำยกำร 
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รายงาน 

1. รำยงำนประจ ำวนั 
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรตรวจสอบกำรท ำรำยกำรประจ ำเช่นรำยกำรฝำกเงิน – ถอนเงิน เป็นต้น 

 

1. เลือกวันท่ี 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกประเภทรำยกำรท่ีต้องกำรค้นหำ เช่น ท้ังหมด , ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 3 เดือน , ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 6 

เดือน เป็นต้น 
4. กดปุ่ม    เพื่อค้นหำรำยกำร 

 

5. ระบบแสดงรำยกำรท่ีมีกำรท ำรำยกำรภำยในวันท่ีค้นหำ 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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2. รำยงำนตรวจสอบตั๋วสัญญำครบก ำหนด  
เมนูส่วนนี้ เป็นกำรตรวจสอบวันท่ีครบก ำหนดของต๋ัวสัญญำใช้เงิน  

 

1. เลือกวันท่ี 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกประเภทรำยกำรท่ีต้องกำรค้นหำ เช่น ท้ังหมด , ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 3 เดือน , ต๋ัวสัญญำใช้เงิน 6 

เดือน เป็นต้น 
4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 

5. ระบบแสดงรำยกำรพร้อมระบุวันท่ีครบก ำหนด 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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3.รำยงำน ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือปัจจุบัน รำยบัญชี 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบยอดเงินคงเหลือปัจจุบันรำยบัญชี 

 
1. เลือกประเภทบัญชีเงินฝำก เช่น 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกกำรเรียงล ำดับ จำก น้อย-มำก , น้อย-มำก เป็นต้น 
4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
8. ระบบแสดงรำยงำนยอดเงินคงเหลือปัจจุบันรำยบัญชี 

9. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

10. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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3.รำยงำน เลขตั๋วสัญญำใช้เงินที่บันทึกล่ำสุด 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบเลขต๋ัวสัญญำใช้เงินท่ีบันทึกตำมช่วงวันท่ีๆค้นหำ 

 
1. เลือกวันท่ี ถึงวันท่ี 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำ 

 
3. ระบบแสดงรำยงำนยอดเงินคงเหลือปัจจุบันรำยบัญชี 

4. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

5. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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5.รำยงำนดอกเบี้ยค้ำงจ่ำย ณ เวลำที่ต้องกำร 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบดอกเบ้ียค้ำงจ่ำย ตำมวันท่ีๆก ำหนด 

 
1. เลือกประเภทบัญชีต๋ัวสัญญำใช้เงิน 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกกำรเรียงล ำดับ จำก น้อย-มำก , น้อย-มำก เป็นต้น 

4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
5. ระบบแสดงแสดงรำยงำนดอกเบ้ียค้ำงจ่ำย 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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6.รำยงำน อำยดัค  ้ำประกันเงินกู้ 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบต๋ัวสัญญำท่ีมีกำรอำยดักำรค ้ำประกันของเงินกู้ 

 
1. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
3. ระบบแสดงรำยงำนต๋ัวสัญญำท่ีใช้ค ้ำประกันเงินกู้ 

4. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

5. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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7. รำยงำน ผงัเงินผ่ำนบัญชี 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบต๋ัวสัญญำท่ีเปิดผ่ำนผงับัญชี 

 
1. เลือกวันท่ี 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกประเภทบัญชีต๋ัวสัญญำใช้เงิน 
4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
5. ระบบแสดงรำยงำน 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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8.รำยงำน ดอกเบี้ยค้ำง ณ เวลำที่ต้องกำร 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบดอกเบ้ียค้ำงของแต่ละสหกรณ์ ตำมวันท่ีๆค ำนวณ 

 
1. เลือกประเภทบัญชีต๋ัวสัญญำใช้เงิน 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกวันท่ีค ำนวณ 
4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
5. ระบบแสดงรำยงำนดอกเบ้ียค้ำง 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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9.รำยงำน รับ-จ่ำย ตั๋วสัญญำใช้เงินระหว่ำงปี 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบกำรยอด ฝำก – ถอน ต๋ัวสัญญำใช้เงินระหว่ำงปี 

 
1. เลือกปีท่ีต้องกำรค้นหำ 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกประเภทรำยกำร 
4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
5. รำยงำนแสดงรำยกำร ฝำก ถอน ภำยในปีท่ีค้นหำ 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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10.รำยงำน รำยละเอียดรำยบัญชี 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบรำยละเอียดข้อมูลของแต่ละบัญชี เช่น เลขบัญชี ประเภทบัญชี 

 
1. เลือกประเภทรำยกำร 
2. กรณี เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได้  

กรณี เจ้ำหน้ำท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
3. เลือกกำรเรียงล ำดับข้อมูล 
4. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำรำยกำร 

 
5. ระบบแสดงรำยงำนรำยละเอียดของแต่ละบัญชี 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
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11.รำยงำน รำยละเอียดกำรท ำรำยกำรรำยบัญชี 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบรำยละเอียดต๋ัวสัญญำใช้เงิน  

 

1. กดปุ่ม    เพื่อค้นหำสมำชิก  

2. เลือกจ ำนวนเดือนท่ีต้องกำรดูข้อมูล 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงรำยกำร 

 

4. ระบบแสดงบัญชีของสมำชิก 

5. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์ Statement ทุกบัญชี 

6. กดปุ่ม    เพื่อตรวจสอบ Statement  

7. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์ Statement  
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12.รำยงำน ตรวจสอบรำยกำรสั่งจ่ำย 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบสถำนะเงินฝำกเช่น รอตรวจสอบรำยกำร รออนุมัติ รอกำรเงินจ่ำยเงิน  

 

1. เลือกสถำนะ เช่น ท้ังหมด , รอตรวจสอบรำยกำร , รออนุมัติ , รอกำจ่ำยเงิน 

2. กดปุ่ม   เพื่อค้นหำ ข้อมูล 

 

3. ระบบแสดงรำยงำนตรวจสอบรำยกำร 

4. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รำยงำน 
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13.รำยงำน รำยละเอียดกำรท ำรำยกำรรำยบัญชี 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบรำยละเอียด Statement 

 

8. กดปุ่ม    เพื่อค้นหำสมำชิก  

 

9. ระบบแสดงบัญชีของสมำชิก 

10. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์ Statement ทุกบัญชี 

11. กดปุ่ม    เพื่อตรวจสอบ Statement  

12. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์ Statement  
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14. รำยงำน ตรวจรำยกำรปิดบัญชี 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบรำยกำรปิดบัญชี 

 

1. เลือกวันท่ี ถึงวันท่ี 

2. กรณี ส ำนักงำนใหญ่ ต้องเลือกสำขำ 

กรณี สำขำ ไม่ต้องเลือกสำขำ 

3. เลือกประเภทบัญชีเงินฝำก 

4. ปุ่ม   เพื่อค้นหำ ข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรำยงำนบัญชีท่ีปิดบัญชี 

6. กดปุ่ม   เพื่อดูรำยละเอียด 

7. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รำยงำน 

8. กดปุ่ม   เพื่อน ำออกเป็นไฟล์ Excel  
 

 


