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ระบบทุนเรือนหุ้น 

ระบบหุ้นเป็นระบบท่ีมีไว้ตรวจสอบข้อมูลหุ้นและพิมพ์ใบหุ้น เช่น ตรวจสอบรายการซ้ือหุ้น การส่ัง

จ่าย ตรวจสอบ และอนุมัติรายการถอนหุ้นประจ าวัน เป็นต้น  

 

โปรแกรม 

1. อนุมัติออกใบหุ้นแทนใบเดิม 

ระบบนี้ เป็นระบบอนุมัติออกใบหุ้นแทนใบเดิม เป็นโปรแกรมท่ีท ามาจากงานพิมพ์ข้อ 3. ออกใบหุ้น

แทนใบเดิม เพื่ออนุมัติให้สามารถพิมพ์ใบหุ้นแทนใบเดิมได้ 

 

- กรณี อนุมัติ กดปุ่ม            เพื่ออนุมัติให้พิมพ์ใบหุ้นใหม่ 
- กรณี ไม่อนุมัติ กดปุ่ม         เพื่อไม่อนุมัติให้พิมพ์ใบหุ้นใหม่ 
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2.สั่งจ่ายหุ้น 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการส่ังจ่ายหุ้น เช่นกรณีสหกรณ์ท าพ้นสภาพจากการเป็นสมาชิกกับชุมนุม 

 

1. กดปุ่ม    เพื่อค้นหารายการ 

2. กดปุ่ม  เพื่อเลือกรายการ 

 

3. เลือกประเภทท ารายการ เช่น ท ารายการจ่ายเงิน  ท ารายการรับโอน  
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- ท ารายการจ่ายเงิน  กรอกจ่ายไปยงั  กรอกจ านวนเงินท่ีต้องการจ่าย 

 

- ท ารายการรับโอน เลือกรายการท่ีจะท ารายการต่อ เช่นซ้ือหุ้น เปิดบัญชีเงินฝาก เป็นต้น 

4. กรอกจ านวนเงินจนครบจ านวนเงินท่ีต้องจ่าย 

5. กดปุ่ม    เพื่อบันทึกรายการ 
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3.ตรวจสอบรายการ สั่งจ่ายหุ้น 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบรายการจากการส่ังจ่ายหุ้น ก่อนท่ีจะอนุมัติและส่งข้อมูลหาฝ่ายการเงิน

เพื่อท าการจ่าย เมื่อท าการยืนยนัการตรวจสอบผ่านระบบจะส่งข้อมูลไปยงัระบบ อนุมัติรายการส่ังจ่ายหุ้น  

 

1. เลือกประเภทรายการ ใบส่ังจ่ายหุ้น 

2. กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการ 

3. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบรายการท่ีท า 

 

4. กดปุ่ม   เพื่อยืนยนัการตรวจสอบข้อมูล 

*กรณีท่ีคีย์รายการผิดกดปุ่ม  เพื่อยกเลิกรายการ 

*กรณีคีย์รายการผิดหรือต้องการแก้ไข กดปุ่ม  เพื่อท าการคีย์รายการส่ังจ่ายใหม่  
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4.อนุมัติรายการ สั่งจ่ายหุ้น 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการอนุมัติการส่ังจ่ายหุ้น เมื่อท าการอนุมัติถึงเป็นการเสร็จส้ินของฝ่ายทะเบียนเรือน

หุ้น และข้อมูลถูกส่งไปยงัระบบการเงินเพื่อให้เจ้าหน้าท่ีการเงินเป็นฝ่ายท่ีท ารายการจ่าย  

 
1. เลือกประเภทรายการ ใบส่ังจ่ายหุ้น 

2. กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการ 

3. กดปุ่ม   เพื่ออนุมัติรายการ 

 

4. กดปุ่ม   เพื่อยืนยนัการการอนุมัติข้อมูลส่งต่อไปยงัฝ่ายการเงิน 

*กรณีท่ีคีย์รายการผิดกดปุ่ม  เพื่อยกเลิกรายการ 

*กรณีคีย์รายการผิดหรือต้องการแก้ไข กดปุ่ม  เพื่อท าการคีย์รายการส่ังจ่ายใหม่ 
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5.ยืนยนัรายการยกเลิกใบเสร็จซื้อหุ้น 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการยืนยนัการยกเลิกใบเสร็จซ้ือหุ้น เมื่อทางฝ่ายการเงินยกเลิกรายการรับหุ้น  

 

1. ระบบแสดงรายการท่ีฝ่ายการเงินได้มีการยกเลิกรายการรับหุ้น 

2. กดปุ่ม   เพื่อยืนยนัการยกเลิกการรับหุ้น 

6.ไม่อนุมัติรายการสั่งจ่าย ที่อนุมัติแล้ว แต่การเงินยงัไม่อนุมัติ 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการยกเลิกรายการท่ีผ่านการอนุมัติแล้ว แต่การเงินยงัไม่อนุมัติจ่าย 

 

1. เลือกประเภทรายการ ใบส่ังจ่ายหุ้น 

2. กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการ 

3. กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบรายการท่ีท า 
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*กรณีท่ีคีย์รายการผิดกดปุ่ม  เพื่อยกเลิกรายการ 

*กรณีคีย์รายการผิดหรือต้องการแก้ไข กดปุ่ม  เพื่อท าการคีย์รายการส่ังจ่ายใหม่ 

7.รวมรายการหุ้นและออกใบหุ้น 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการรวมรายการใบหุ้นหลายๆใบเป็นใบเดียว 

 

1. กดปุ่ม   เพื่อท ารายการ  

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบการค้นหาเช่น ท้ังหมด เลือกระหว่างวันท่ี 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล  
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4. กดปุ่ม  เพื่อเลือกรายการท่ีต้องการรวม  
5. เลือกวันท่ีใบหุ้น   

6. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล  
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งานพิมพ์ 

1. พิมพ์ใบหุ้น  

เป็นระบบท่ีพิมพ์ใบหุ้นหลังจากท าการช าระผ่านระบบการเงิน หลังจากท าการช าระแล้วต้องมาพิมพ์

ผ่านข้อ 1. พิมพ์ใบหุ้น  

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบการค้นหาเช่น ท้ังหมด เลือกระหว่างวันท่ี 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล  

 

4. หลังจากดึงข้อมูลระบบจะแสดงข้อมูลท่ีเลือกรูปแบบการค้นหา กดปุ่มเพื่อพิมพ์     
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2.พิมพ์ใบสั่งจ่ายเงิน 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการพิมพ์ใบส่ังจ่ายเงินรายการท่ียงัไม่อนุมัติ 

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบเช่น ท้ังหมด, กลุ่มสะสม, ผู้สมัครใช้บริการประเภทกลุ่มเตรียมการจดทะเบียน, ผู้สมัคร

ใช้บริการ ประเภทองค์กรอ่ืน, สมาชิกสามัญ เป็นต้น 

3. กดปุ่ม    เพื่อดึงข้อมูล 

4. กดปุ่ม   เพื่อดูรายละเอียดรายการ 

 

5. กดปุ่ม     เพื่อพิมพ์ใบส่ังจ่าย 
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3. ออกใบหุ้นแทนใบเดิม  

เป็นระบบท่ีท าการขอออกใบหุ้นอีกคร้ัง กรณีต้องการออกใบหุ้นใบเดิมใหม่อีกคร้ัง  เมื่อขอออกใบ

หุ้นแทนใบเดิมระบบจะส่งข้อมูลไปท่ี โปรแกรม อนุมัติออกใบหุ้นแทนเดิม เพื่อท าการอนุมัติการขอออกใบ

หุ้นใบใหม่ 

 

1. ท าการเลือกรูปแบบสมาชิกเช่น รายบุคคล , รายการจากระบบอนุมัติ เป็นต้น 

2. โดยกดปุ่มค้นหา    

 

3. หลังจากค้นหาจะมีรายชื่อสมาชิกแสดงข้ึนมาโดยกดปุ่ม 

 

4. หลังจากกดปุ่ม         ให้กรอกเหตุผลแล้วกดปุ่ม  ระบบจะส่งค าขอไประบบอนุมัติ
ออกใบหุ้นแทนใบเดิม  เพื่อรออนุมัติ 
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5. เลือกรายการท่ีท า กรณีอนุมัติกดปุ่ม  ไม่อนุมัติกดปุ่ม  

6. เข้าเมนู งานพิมพ์ ออกใบหุ้นแทนใบเดิม  

 

5. เลือกรูปแบบการค้นหา รายการจากระบบอนุมัติ  

6. เลือกสาขา 

7. กดปุ่ม  เพื่อดึงข้อมูล 

8. เมื่อท าการดึงข้อมูลระบบจะแสดงรายชื่อท่ีพิมพ์ใบหุ้นแทนใบเดิมถ้าอนุมัติ 

9. กดปุ่ม    เพื่อพิมพ์ใบหุ้น           
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รายงาน 

1. รายงานซื้อ - ถอนหุ้นประจ าวนั  

รายงานนี้ เป็นการตรวจสอบการ ซ้ือ-ถอนหุ้นประจ าวัน  

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบสมาชิกท่ีต้องการค้นหา เช่น ท้ังหมด , กลุ่มสะสม ฯลฯ เป็นต้น 
3. เลือกรูปแบบรายการเช่น ซ้ือหุ้น , ถอนหุ้น เป็นต้น 
4. เลือกวันท่ี ถึงวันท่ี 

5. กดปุ่ม   เพื่อดึงข้อมูล 

 

6. ระบบแสดงรายงานการซ้ือหุ้นประจ าวัน 
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2. รายงานสรุปรายละเอียดผูถื้อหุ้น  

รายงานนี้ เป็นการตรวจสอบ จ านวนหุ้น มูลค่าหุ้นของสหกรณ์ท่ีมีกับสมาคม 

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบสมาชิก เช่น ท้ังหมด , กลุ่มสะสม ฯ เป็นต้น 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงข้อมูล 

 

4. ระบบรายงานสรุปรายละเอียดผู้ถือหุ้น รายงานตัวนี้จะแสดงยอดจ านวน ณ ปัจจุบัน  

5. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ม   เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  
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3. รายงานการเคล่ือนไหวหุ้น 

รายงานนี้ เป็นการตรวจสอบ รายการการเคล่ือนไหวหุ้นเช่น เพิ่มหุ้น ลดหุ้น เป็นต้น  

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบสมาชิก เช่น ท้ังหมด , กลุ่มสะสม เป็นต้น 
3. เลือกช่วงวันท่ี ท่ีต้องการ  

4. กดปุ่มดึง   เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายการเล่ือนไหวหุ้นของสหกรณ์ 

6. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน 

7. กดปุ่ม   เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  
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4.รายงาน อันดับหุ้นคงเหลือ 

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบหุ้นคงเหลือของสหกรณ์โดยสามารถค้นหาจ านวนจากมากไปหาน้อย 

หรือ น้อยไปให้มาก 

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกการเรียงล าดับ เช่น จ านวนเงินมาก - น้อย , จ านวนเงินน้อย - มาก เป็นต้น 

 

3. ระบบแสดงข้อมูลจ านวนหุ้น 
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5.รายงาน statement  

 เมนูส่วนนี้ เป็นการตรวจสอบประวัติการซ้ือหุ้น – ถอนหุ้นในวันท่ีต่างๆ 

 

1. ค้นหาเลขสมาชิก 
2. เลือกวันท่ี - ถึงวันท่ี 

3. กดปุ่ม     เพื่อค้นหาข้อมูล 

 

4. ระบบแสดงรายการ Statement หุ้นของสหกรณ์ 

5. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน 
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6. รายงานรายละเอียดหุ้นสุทธิของสหกรณ์ ณ สิ้นเดือน 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายละเอียดหุ้นสุทธิ ณ ส้ินเดือน 

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกเดือนท่ีต้องการค้นหา 

3. กดปุ่ม   เพื่อค้นหาข้อมูล 

 

4. ระบบแสดงรายละเอียดหุ้นสุทธิของภาคเหนือประจ าเดือน  

5. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน 

6. กดปุ่ม   เพื่อน าออกเป็นไฟล์ Excel  
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7.รายการรับ/จ่าย เงินหุ้นรายเดือน 

 เป็นรายงานการตรวจสอบรายการรับ/จ่าย หุ้นรายเดือน 

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกรูปแบบสมาชิก เช่น กลุ่มสะสม , ผู้สมัครใช้บริการประเภทกลุ่มเตรียมการจดทะเบียน, ผู้สมัคร

ใช้บริการ ประเภทองค์กรอ่ืน, สมาชิกสามัญ เป็นต้น 

3. เลือกประจ าเดือน 

4. กดปุ่ม   เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายงานรายการรับ/จ่ายเงินหุ้นประจ าเดือน 
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8.รายงานล าดับการซื้อหุ้น ตามช่วงวนัที่ 

 เป็นรายงานการตรวจสอบล าดับการซ้ือหุ้น โดยสามารถเลือกเรียงล าดับจาก จ านวนเงินมาก - น้อย 

หรือ จ านวนเงินน้อย – มาก เป็นต้น 

 

1. กรณี เจ้าหน้าท่ีส านักงานใหญ่ สามารถเลือกสาขา 

กรณี เจ้าหน้าท่ีสาขา จะไม่สามารถเลือกสาขา 

2. เลือกเรียงล าดับตาม จ านวนเงินมาก – น้อย , จ านวนเงินน้อย – มาก เป็นต้น 

3. เลือกช่วงวันท่ีค้นหา 

4. กดปุ่ม   เพื่อดึงข้อมูล 

 

5. ระบบแสดงรายงานการล าดับการซ้ือหุ้น 

 

 


