
WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 1 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

ขั้นตอนการท างานของระบบทะเบียนสมาชิก 
  
 ระบบทะเบียนสมาชิก ใชส้ าหรับเก็บขอ้มูลสมาชิกของ ช.ส.ค. ทุกประเภท ไดแ้ก่ กลุ่มสะสม , ผูส้มคัร
ใช้บริการ , ผูส้มคัรใช้บริการ ประเภทองค์กรอ่ืน  และสมาชิกสามญั ขอ้มูลท่ีจดัเก็บตามใบค าขอสมคัรเป็น
สมาชิกของ ช.ส.ค.  และใชส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลรายงานฐานะการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ  
เพื่อใชส้ าหรับประมวลผลดูภาพรวมของสมาชิก  
 
หัวข้อที ่1  : การบันทกึข้อมูลสมาชิก  

หัวข้อที ่2 : การปรับโอนรูปแบบสมาชิก   

หัวข้อที ่3 : การเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก   

หัวข้อที ่4 : พ้นสภาพสมาชิก   

หัวข้อที ่5 : บันทกึ/แก้ไข ข้อมูลรายงานฐานะทางการเงินของสมาชิก    

ส่วนเพิม่เติม 1 : การปรับปรุงข้อมูลค่าบ ารุง (กรณีทีย่งัไม่ได้รับค่าบ ารุง)  หากมีการรับค่าบ ารุงแลว้ตอ้ง
แจง้ทางแผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ  ท าการปรับปรุงขอ้มูล   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 2 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

หัวข้อที ่1  : การบันทกึข้อมูลสมาชิก   

ใชส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลสมาชิกทุกประเภท ตามใบสมคัรเป็นสมาชิกของ ช.ส.ค.  
 

ขั้นตอนการท างาน (ส ำหรับสมำชิก ประเภท กลุ่มสะสม) 
[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 

 
เมนู บนัทึกค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 7) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 

 
เมนู แกไ้ขขอ้มูลค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 13) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 3] 

 
เมนู ตรวจสอบขอ้มูลค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 15) 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 1 - หวัหนา้พฒันาสหกรณ์ 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 2 - ผูช่้วยผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 3 - ผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 4 – รองผูจ้ดัการใหญ่สายกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 

 
[ ขั้นตอนท่ี 4] 

 
เมนู อนุมติัค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 17) 
ผูอ้นุมติั – ผูจ้ดัการใหญ่ (สนง.ใหญ่) 

 

 ขั้นตอนการท างาน  (ส ำหรับสมำชิก ประเภท : ผู้สมคัรใช้บริกำร ประเภทองค์กรอ่ืน และ สำมญั) 

*** ส าคญั :  ก่อนด าเนินการบนัทึกค าขอสมคัรสมาชิก ตอ้งไดรั้บการช าระ ค่าธรรมเนียมแรกเขา้รับล่วงหนา้  

และค่าหุน้รับล่วงหนา้ (ถา้มี)   ตอ้งเป็น รับล่วงหนา้ เท่านั้นระบบจึงจะให้เลือกใบเสร็จตอนบนัทึกค าขอ 

[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 
 

เมนู บนัทึกค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 7) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 

 
เมนู แกไ้ขขอ้มูลค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 13) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ 

 
 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 3 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

[ ขั้นตอนท่ี 3] 
 

เมนู ตรวจสอบขอ้มูลค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 15) 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 1 - หวัหนา้พฒันาสหกรณ์ 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 2 - ผูช่้วยผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 3 - ผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 4 - รองผูจ้ดัการใหญ่สายกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 
ผูต้รวจสอบ ล าดบัท่ี 5 - ผูจ้ดัการใหญ่ (สนง.ใหญ่) 

 
[ ขั้นตอนท่ี 4] 

 
เมนู อนุมติัค าขอสมคัรสมาชิก (หน้ำ 17) 
ผูอ้นุมติั – คณะกรรมการด าเนินการ 

 
กรณีศึกษา 

กรณีท่ีไม่ไดรั้บค่าธรรมเนียมรับล่วงหนา้  หรือ ไม่ไดรั้บค่าหุน้รับล่วงหนา้   หรือรับช าระค่าธรรมเนียม 

หรือรับช าระหุน้  ซ่ึงไม่ใช่ผงับญัชีรับล่วงหนา้  ใหด้ าเนินการดงัน้ี 

1. ใหด้ าเนินการบนัทึกค าขอสมคัรเป็นสมาชิกตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 1 ถึง ขั้นตอนท่ี 4  

2. เม่ือด าเนินการตามขอ้ 1 เรียบร้อยใหไ้ปท่ีเมนูยนืยนัการจ่ายค่าแรกเขา้ล่วงหนา้ (หน้ำ 46) 

 

 *** ตรวจสอบข้อมูลได้ที ่:  

1. เมนู รายงานค าขอสมคัรสมาชิกและปรับโอนรูปแบบสมาชิก (หน้ำ 53)  เลือก ประเภทรายงาน เป็น 

“รายงานค าขอสมาชิก” 

2. เมนู รายงานสมาชิกเขา้ใหม่ - ลาออก (หน้ำ 56)  เลือก : ประเภท เป็น “เขา้ใหม”่ 

 

 

 

 

 

 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 4 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

หัวข้อที ่2 : การปรับโอนรูปแบบสมาชิก   

ใชส้ าหรับปรับโอนรูปแบบสมาชิกจากกลุ่มสะสม เป็น สมาชิกสามญั หรือ ปรับจากผูส้มคัรใชบ้ริการ 

เป็น สมาชิกสามญั    
*** ส าคญั :  ก่อนด าเนินการปรับโอนสมาชิก ตอ้งไดรั้บการช าระ ค่าธรรมเนียมแรกเขา้รับล่วงหนา้  และค่าหุน้

รับล่วงหนา้ (ถา้มี)   ตอ้งเป็น รับล่วงหนา้ เท่านั้นระบบจึงจะใหเ้ลือกใบเสร็จตอนบนัทึกค าขอ 

ขั้นตอนการท างาน 
[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 

 
เมนู ลงทะเบียนปรับโอนรูปแบบสมาชิก (หน้ำ 19) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 

 
เมนู แกไ้ขขอ้มูลค าขอปรับโอนรูปแบบสมาชิก (หน้ำ 23) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 3] 

 
เมนู ตรวจสอบขอ้มูลค าขอปรับโอนรูปแบบสมาชิก ( หน้ำ 26) 
ผูต้รวจสอบ 1 - หวัหนา้พฒันาสหกรณ์ 
ผูต้รวจสอบ 2 - ผูช่้วยผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ 3 - ผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ 4 – รองผูจ้ดัการใหญ่สายกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 
ผูต้รวจสอบ 5 – ผูจ้ดัการใหญ่ (สนง.ใหญ่) 

 
[ ขั้นตอนท่ี 4] 

 
อนุมติัค าขอปรับโอนรูปแบบสมาชิก (หน้ำ 27) 
ผูอ้นุมติั – คณะกรรมการด าเนินการ (สนง.ใหญ่) 

  กรณีศึกษา 

กรณีท่ีไม่ไดรั้บค่าธรรมเนียมรับล่วงหนา้  หรือ ไม่ไดรั้บค่าหุน้รับล่วงหนา้   หรือรับช าระค่าธรรมเนียม 

หรือรับช าระหุน้  ซ่ึงไม่ใช่ผงับญัชีรับล่วงหนา้  ใหด้ าเนินการดงัน้ี 

1. ใหด้ าเนินการบนัทึกค าขอสมคัรเป็นสมาชิกตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 1 ถึง ขั้นตอนท่ี 4  

2. เม่ือด าเนินการตามขอ้ 1 เรียบร้อยใหไ้ปท่ีเมนูยนืยนัการจ่ายค่าแรกเขา้ล่วงหนา้ (หน้ำ 46) 

*** ตรวจสอบข้อมูลได้ :  รายงานค าขอสมคัรสมาชิกและปรับโอนรูปแบบสมาชิก (หน้ำ 53)  เลือก ประเภท

รายงาน เป็น “รายงานปรับโอนรูปแบบสมาชิก” 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 5 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

หัวข้อที ่3 : การเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก   

ใชส้ าหรับเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิกท่ีไดบ้นัทึกรายละเอียดใน (ขอ้ 1) และเปล่ียนแปลงขอ้มูลรายงาน
ฐานะการเงินท่ีไดบ้นัทึกใน (ขอ้..)     
 

ขั้นตอนการท างาน 
[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 

 
เมนู เปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก (หนา้ 29)  
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์ / จนท. ดูแลขอ้มูลสถิติ 
 

[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 
 

เมนู แกไ้ขค าขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก ( หน้ำ 32) 
ผูจ้ดัท า - จนท.พฒันาสหกรณ์/ จนท. ดูแลขอ้มูลสถิติ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 3] 

 
เมนู ตรวจสอบค าขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก ( หน้ำ 34) 
ผูต้รวจสอบ 1 - หวัหนา้พฒันาสหกรณ์ 
ผูต้รวจสอบ 2 - ผูช่้วยผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ 3 - ผูจ้ดัการสาขา 

[ ขั้นตอนท่ี 4] 
 

เมนู อนุมติัค าขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก (หน้ำ 36) 
ผูอ้นุมติั – ผูจ้ดัการสาขา 

   

*** ตรวจสอบข้อมูลได้ที ่:  รายงานการเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก (หน้ำ 58) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 6 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

หัวข้อที ่4 : พ้นสภาพสมาชิก   

ใชส้ าหรับปรับสถานะจากสมาชิก เป็น พน้สภาพสมาชิก ตามมติของคณะกรรมการ 

 
ขั้นตอนการท างาน (ส ำหรับสมำชิก ประเภท กลุ่มสะสม) 

[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 
 

เมนู บนัทึกขอพน้สภาพสมาชิก (หน้ำ 37)  
ผูจ้ดัท า - เลขานุการกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 

[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 
 

เมนู แกไ้ขค าขอพน้สภาพสมาชิก ( หน้ำ 39) 
ผูจ้ดัท า - เลขานุการกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 

[ ขั้นตอนท่ี 3] 
 

เมนู ตรวจสอบค าขอพน้สภาพสมาชิก ( หน้ำ 41) 
ผูต้รวจสอบ 1 - ผูจ้ดัการฝ่ายกิจการสาขา 
ผูต้รวจสอบ 2 - รองผูจ้ดัการใหญ่สายกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 

[ ขั้นตอนท่ี 4] 
 

เมนู อนุมติัค าขอพน้สภาพสมาชิก (หน้ำ 43) 
ผูอ้นุมติั – ผูจ้ดัการใหญ่ (สนง.ใหญ่) 

   

ขั้นตอนการท างาน (ส ำหรับสมำชิก ประเภทผู้สมคัรใช้บริกำร , ผู้สมคัรใช้บริกำร ประเภทองค์กรอ่ืน และ สำมญั) 
[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 

 
เมนู บนัทึกขอพน้สภาพสมาชิก (หน้ำ 37)  
ผูจ้ดัท า - เลขานุการกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 

[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 
 

เมนู แกไ้ขค าขอพน้สภาพสมาชิก ( หน้ำ 39) 
ผูจ้ดัท า - เลขานุการกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 

[ ขั้นตอนท่ี 3] 
 

เมนู ตรวจสอบค าขอพน้สภาพสมาชิก ( หน้ำ 41) 
ผูต้รวจสอบ 1 - ผูจ้ดัการฝ่ายกิจการสาขา 
ผูต้รวจสอบ 2 - รองผูจ้ดัการใหญ่สายกิจการสาขา (สนง.ใหญ่) 
ผูต้รวจสอบ 3 - ผูจ้ดัการใหญ่ (สนง.ใหญ่) 

[ ขั้นตอนท่ี 4] 
 

เมนู อนุมติัค าขอพน้สภาพสมาชิก (หน้ำ 43) 
ผูอ้นุมติั – ผูจ้ดัการใหญ่ (สนง.ใหญ่) 

   

*** ตรวจสอบข้อมูลได้ที ่:  รายงานสมาชิกเขา้ใหม่ - ลาออก (หน้ำ 56)  เลือก : ประเภท เป็น “ลาออก” 

 

 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 7 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

หัวข้อที ่5 : บันทกึ/แก้ไข ข้อมูลรายงานฐานะทางการเงินของสมาชิก   

ใชส้ าหรับบนัทึก/แกไ้ข ขอ้มูลรายงานฐานะทางการเงินของสมาชิกในแต่ละเดือน   
  

ขั้นตอนการท างาน 
1. การบนัทึกขอ้มูล เมนู บนัทึกขอ้มูลฐานะทางการเงินของสมาชิก (หน้ำ 44) 

ผูจ้ดัท า - จนท. ดูแลขอ้มูลสถิติ 
2. การแกไ้ขขอ้มูล  

[ ขั้นตอนท่ี 1 ] 
 

เมนู เปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก (หน้ำ 29)  
ผูจ้ดัท า - จนท. ดูแลขอ้มูลสถิติ 
 

[ ขั้นตอนท่ี 2 ] 
 

เมนู แกไ้ขค าขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก ( หน้ำ 32) 
ผูจ้ดัท า - จนท. ดูแลขอ้มูลสถิติ 

 
[ ขั้นตอนท่ี 3] 

 
เมนู ตรวจสอบค าขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก ( หน้ำ 34) 
ผูต้รวจสอบ 1 - หวัหนา้พฒันาสหกรณ์ 
ผูต้รวจสอบ 2 - ผูช่้วยผูจ้ดัการสาขา 
ผูต้รวจสอบ 3 – ผูจ้ดัการสาขา 

 
[ ขั้นตอนท่ี 4] 

 
เมนู อนุมติัค าขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก (หน้ำ 36) 
ผูอ้นุมติั – ผูจ้ดัการสาขา 

   

*** ตรวจสอบข้อมูลการแก้ไขได้ที ่:  รายงานการเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมาชิก (หน้ำ 58) ประเภทแกไ้ข เลือกเป็น 

“ขอ้มูลฐานะทางการเงิน” 

รายงานฐานะทางการเงินมีดังนี้ 

1. รายงานฐานะทางการเงิน (หน้ำ 60) 
2. รายงานสมาชิกถึงก าหนดปรับโอนรูปแบบสมาชิก (หน้ำ 61) 
3. รายงาน 10 อนัดบัสถิติฐานะทางการเงิน (หน้ำ 62) 
4. รายงานสรุปภาพรวมสถิติสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียนทัว่ประเทศ (หน้ำ 63) 



WF-ระบบทะเบียนสมาชิก 
 

หนา้ 8 จาก 8 
 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค. 

5. รายงานสรุปภาพรวมสถิติสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียนรายจงัหวดัของสาขา (หน้ำ 63) 
6. รายงานแสดงขอ้มูลตามประเภทสมาชิกโดยแยกเป็นรายสาขา (หน้ำ 64) 
7. รายงาน 10 อนัดบัสถิติสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ (หน้ำ 65) 
8. รายงานขนาดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียนทัว่ประเทศ (หน้ำ 66) 
9. รายงานสรุปคะแนนการวิเคราะห์ขนาดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ (หน้ำ 68) 
10. รายงานรายละเอียดคะแนนสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียนทัว่ประเทศ(ตามตวัแปรช้ีวดั) (หน้ำ 69) 
11. รายงานขนาดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียน (หน้ำ 70) 
12. รายงานฐานะทางการเงิน(คะแนน) (หน้ำ 71) 
13. รายงานสรุปความเป็นปัจจุบนัของขอ้มูลรายงานฐานะการเงิน (หน้ำ 72) 


