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หัวข้อที ่1 : ขั้นตอนการเข้าใช้งาน "ระบบสารสนเทศส าหรับบริหารงาน ช.ส.ค." 

 1. เขำ้เวบ็ไซต ์: https://cult.tblcloudservice.com/web/coop_cult_main 

 
หรือ เขำ้เวบ็ไซต ์ช.ส.ค. https://www.cultthai.coop 

 
 

 
 

 

 

คล๊ิก 

คล๊ิก 

คล๊ิก 

https://cult.tblcloudservice.com/web/coop_cult_main
https://www.cultthai.coop/cultthai/index.php/2017-07-19-08-53-26
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 2. LOG IN เขำ้สู่ระบบตำม User name และ Password ท่ีไดรั้บ แลว้กดปุ่ม "เขำ้สู่ระบบ" 

 

เขำ้สู่หนำ้จอกำรใชง้ำนโดยจะแสดงเมนูตำมสิทธิท่ีไดรั้บ 

 
 

 

  

1 

2 

เมนูการใชง้าน 
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หัวข้อที ่2 : การใช้งานระบบทะเบียนสมาชิก 

 ระบบทะเบียนสมำชิก เป็นระบบท่ีใชส้ ำหรับจดักำรขอ้มูลของสหกรณ์ท่ีเป็นสมำชิกกบัชุมนุมสหกรณ์
เครดิตยเูนียนแห่งประเทศไทย จ ำกดั ประกอบดว้ย กลุ่มสะสม, สมำชิกสมทบ และสมำชิกสำมญั โดยจะมีกำรเก็บ
ขอ้มูลเก่ียวกบัรำยละเอียดของสหกรณ์ตำมแบบฟอร์มกำรสมคัร  
 
เมนูทีใ่ช้งานในระบบทะเบียนสมาชิก ประกอบดว้ย 
เมนู :โปรแกรม 

1. บนัทึกค ำขอสมคัรสมำชิก 
2. แกไ้ขขอ้มูลค ำขอสมคัรสมำชิก 
3. ตรวจสอบขอ้มูลค ำขอสมคัรสมำชิก 
4. อนุมติัค ำขอสมคัรสมำชิก 
5. ลงทะเบียนปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
6. แกไ้ขขอ้มูลค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
7. ตรวจสอบขอ้มูลค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
8. อนุมติัค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
9. เปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 
10. แกไ้ขค ำขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 
11. ตรวจสอบค ำขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 
12. อนุมติัค ำขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 
13. บนัทึกขอพน้สภำพสมำชิก 
14. แกไ้ขค ำขอพน้สภำพสมำชิก 
15. ตรวจสอบค ำขอพน้สภำพสมำชิก 
16. อนุมติัค ำขอพน้สภำพสมำชิก 
17. บนัทึกขอ้มูลฐำนะทำงกำรเงินของสมำชิก 
18. อนุมติัพิมพใ์บรับรองสมำชิกแทนใบเดิม 
19. ยนืยนักำรจ่ำยค่ำแรกเขำ้ล่วงหนำ้ 

เมนู : งำนพิมพ ์
1. พิมพใ์บส ำคญั 
2. พิมพใ์บส ำคญัแทนใบเดิม 
3. พิมพL์abel 
4. พิมพห์นงัสือรับกำรเพื่อขอจดัตั้งสหกรณ์ 
5. พิมพใ์บแทนหนงัสือรับกำรเพื่อขอจดัตั้งสหกรณ์ 
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เมนู : รำยงำน 
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3. รำยงำนคำ้งช ำระค่ำแรกเขำ้ 
4. รำยงำนสมำชิกเขำ้ใหม่ - ลำออก 
5. รำยงำนกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 
6. รำยงำนฐำนะทำงกำรเงิน 
7. รำยงำนสมำชิกถึงก ำหนดปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
8. รำยงำน 10 อนัดบัสถิติฐำนะทำงกำรเงิน 
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หัวข้อที ่3 : รายละเอยีดการใช้งานในแต่ละเมนู 

 โปรแกรม 
เมนูโปรแกรม  1. บันทกึค าขอสมาชิก  

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรบนัทึกค ำขอสมคัรสมำชิกเพื่อเก็บประวติัของสหกรณ์ สำมำรถตรวจสอบรำยงำน 

ขอ้ 3.1รำยงำนค ำขอสมคัรสมำชิกและปรับโอนรูปแบบสมำชิก กรณีบนัทึกรำยกำรแลว้ตอ้งเขำ้ ขอ้ 2  แกไ้ขขอ้มูล

สมคัรสมำชิก เพื่อยนืยนัขอ้มูลอีกคร้ังและหำกมีกำรแกไ้ขก่อนบนัทึกอนุมติัสมคัรสมำชิก  

 

1. เลือกวนัท่ีสมคัรสมำชิก 

2. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้

3. เลือกรูปแบบสมำชิก เช่น  กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจดทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร 

ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

* แต่ละรูปแบบสมำชิกจะมีเง่ือนไข ค่ำแรกเขำ้เป็นสมำชิก ช.ส.ค. ต่ำงกนั 

4. เลือกประเภทลกัษณะผูใ้ชบ้ริกำร เช่น กลุ่มเครดิตยูเน่ียน, สหกรณ์เครดิตยูเน่ียน และอ่ืนๆ เป็นตน้ 

5. เลือกลกัษณะท่ีตั้ง เช่น ชุมนุม สถำนประกอบกำร เป็นตน้ 

6. กรอกช่ือสหกรณ์หรือกลุ่มเครดิตยูเน่ียนของผูส้มคัร ระบบจะดึงค ำวำ่ กลุ่มเครดิตยเูน่ียน , สหกรณ์เครดิตยู

เน่ียน ใหอ้ตัโนมติั กรอกเลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี 

7. กรอกเลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี 
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8. เลือกวนัท่ีก่อตั้ง 

9. รวมอำยถึุงวนัท่ีเขียนใบสมคัร (ระบบค ำนวณอตัโนมติั) 

10. กรอก Email 

11. กรอก Line ID 

12. กรอก Facebook 

13. กรอก Website 

 

14. กรอกขอ้มูลกำรจดัตั้งองคก์ร  

- กรอกกำรปรับโอนจำก 

- กรอกวนัท่ีปรับโอนกิจกำร 

- จ  ำนวนสมำชิกท่ีเขำ้วนัเร่ิมก่อตั้ง 

- จ  ำนวนสมำชิกไดล้ำออก 

- จ  ำนวนสมำชิกท่ีเขำ้ใหม่ 
- ปัจจุบนัมีจ ำนวนสมำชิก 
- จ  ำนวนสมำชิก เพศชำย 
- จ  ำนวนสมำชิก เพศหญิง 
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- อำชีพส่วนมำกของสมำชิก 
- สมำชิกส่วนมำกนบัถือศำสนำ 

 

15. กรอกขอ้มูลเงินสะสมขององคก์ร 
- ก ำหนดสะสมสำมำรถเลือกเป็น รำยอำทิตย,์ รำยเดือน, อ่ืนๆ 
- เงินสะสมค่ำหุน้ 
- ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ 
- เงินรับฝำกอมทรัพย ์
- เงินค่ำธรรมเนียมเปิดบญัชี 
- ช่องรวมระบบรวมใหอ้ตัโนมติั 

 
16. แจง้ค่ำแรกเขำ้เป็นสมำชิก ช.ส.ค.  

- ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้, จ  ำนวนหุน้แรกเขำ้, รำคำหุ้น/หน่วย, ค่ำหุน้แรกเขำ้ 
* ข้ึนอยูก่บัรูปแบบสมำชิก ค่ำแรกเขำ้เป็นสมำชิกของทำง ช.ส.ค. เป็นผูก้  ำหนด 

- กรณีสมคัรเป็นกลุ่มผูใ้ชบ้ริกำร หรือ สมำชิกสำมญั มีค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ 500 บำท หำกยงัไม่จ่ำย

ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้สำมำรถท ำในระบบจนเสร็จส้ินขั้นตอนกำรอนุมติักำรสมคัร จึงมำท ำรับช ำระจำกฝ่ำยกำรเงิน

โดยกดปุ่ม  ระบบจะแจง้ยอดท่ีตอ้งช ำระ 
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- กรณีสมคัรเป็นกลุ่มผูใ้ชบ้ริกำร หรือ สมำชิกสำมญั มีค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ 500 บำท หำกจ่ำย

ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้แลว้ ทำงเจำ้หนำ้ท่ีฝ่ำยกำรเงินตอ้งเลือกปุ่ม  เลือกผงับญัชี 20207-03 ค่ำธรรมเนียมแรก

เขำ้ ชสค.-(รับล่วงหนำ้) เม่ือไดใ้บเสร็จรับช ำระใหท้ำงเจำ้หนำ้ท่ีฝ่ำยทะเบียนน ำเลขท่ีใบเสร็จท่ีไดม้ำกรอกลงใน

ช่อง 

 

 

17. กรอกท่ีอยูส่ถำนท่ีตั้ง  
- เลขท่ี, หมู่ท่ี, ช่ือหมู่บำ้น/อำคำร, ตรอก/ซอย, ถนน, จงัหวดั, เลือกอ ำเภอ/เขต, ต ำบล/แขวง, 
รหสัไปรษณีย,์ เบอร์โทรศพัท,์ เบอร์โทรศพัทมื์อถือ,FAX, พิกดั Code Plus  (สำมำรถคน้หำไดจ้ำก 

https://www.google.co.th/maps คน้หำท่ีอยูข่องสหกรณ์    ให้
กรอกรหสัท่ีแสดงลงไป ไม่ตอ้งกรอกจงัหวดัต่อทำ้ย ตวัอยำ่งเช่น QMGC+37 เป็นตน้) 

* สำมำรถเพิ่มประเภทท่ีอยู ่  

 

https://www.google.co.th/maps
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18. ขอ้มูลผูก่้อตั้ง 

- กรอกช่ือผูก่้อตั้ง 

- เลือกต ำแหน่ง  

 

*กรณีผูก่้อตั้งมีมำกกวำ่หน่ึงคนกดปุ่ม                        เพื่อเพิ่มผูก่้อตั้งแลว้กรอกขอ้มูลเหมือนเดิม  หำก

ตอ้งกำรลดผูก่้อตั้งกดปุ่ม     เพื่อลบผูก่้อตั้ง  

 

19. ขอ้มูลคณะกรรมกำร 
- กรอกคณะกรรมกำรชุดท่ี 
- เลือกวนัท่ีแต่งตั้ง 
- กรอกวนัท่ีส้ินสุด 
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*กรณีตอ้งกำรเพิ่มประเภทคณะกรรมกำรสำมำรถเพิ่มไดท่ี้ปุ่ม  

20. ขอ้มูลคณะกรรมกำร 

- เลือกค ำน ำหนำ้ช่ือเช่น นำย, นำง, นำงสำว, อ่ืนๆ   
*กรณีอ่ืนๆตอ้งกรอกค ำน ำหนำ้ช่ืออ่ืนๆ 
- กรอกช่ือ  กรอกนำมสกุล 
- กรอกเลขบตัรประชำชน 
- ระบุต ำแหน่ง เช่น ประธำน, รองประธำน, เลขำนุกำร, เหรัญญิก, กรรมกำร เป็นตน้ 
* หำกเลขบตัรประชำชนผดิระบบจะแจง้เตือนเลขบตัรประชำชนไม่ถูกตอ้ง 
- กรอกเลขท่ี, หมู่ท่ี, ช่ือหมู่บำ้น/อำคำร, ตรอก/ซอย, ถนน, จงัหวดั, เลือกอ ำเภอ/เขต, ต ำบล/แขวง, 
รหสัไปรษณีย,์ เบอร์โทรศพัท,์ เบอร์โทรศพัทมื์อถือ, เบอร์โทรท่ีท ำงำน 

 

 
21. อพัโหลดเอกสำรของสมำชิก 

- ใบรำยงำนกำรจดัตั้งกลุ่มสะสมหรือค ำขอสมคัรสมำชิก 
- แผนท่ี/สถำนท่ีตั้ง 
- ใบเปิดบริษทั นิติบุคคล 
- หลกัฐำนกำรช ำระค่ำแรกเขำ้ 
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22. เม่ือกรอกขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ กดท่ีปุ่ม  
- หำกบนัทึกไม่ส ำเร็จให้ตรวจสอบขอ้ควำมท่ีแจง้เตือน หรือ ตรวจสอบแต่ละช่องท่ีกรอกวำ่มีช่องสีแดงท่ี

ไม่ไดก้รอกขอ้มูล ใหก้รอกขอ้มูลใส่ช่องสีแดงใหค้รบถว้น 

 

เมนูโปรแกรม  2. แก้ไขข้อมูลค าขอสมัครสมาชิก  

เมนูส่วนน้ีเป็นกำรแกไ้ขขอ้มูลค ำขอสมคัรสมำชิกและยนืยนักำรตรวจสอบอีกคร้ังของจำกโปรแกรมขอ้ 1.

ก่อนท่ีจะส่งใหผู้มี้อ  ำนำจตรวจสอบขอ้มูลและอนุมติัหำกเจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลวำ่ไม่ครบใหท้ ำกำรแกไ้ขก่อนท่ี

จะยนืยนั 

 

1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 

2. เลือกรูปแบบเช่น ทั้งหมด, กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำรประเภทกลุ่มเตรียมกำรจดทะเบียน, ผูส้มคัรใช้

บริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน, สมำชิกสำมญั เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม    เพื่อดึงขอ้มูล 

4. ระบบจะแสดงขอ้มูลค ำขอสมคัรสมำชิก 

5. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 
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1. กดปุ่ม  เพื่อแกไ้ขขอ้มูล 

2. กรอกขอ้มูลท่ีตอ้งกำรแกไ้ข 

 

3. กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกรำยกำรท่ีแกไ้ข 
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4. กรอกควำมคิดเห็น 

5. กรณี ขอ้มูลสมบูรณ์กดปุ่ม   

กรณี แกไ้ขขอ้มูล   

กรณี ยกเลิกค ำขอสมคัรสมำชิกกดปุ่ม   

6. กดปุ่ม     เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

เมนูโปรแกรม  3. ตรวจสอบข้อมูลค าขอสมัครสมาชิก 

เป็นกำรตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งและครบถว้นตำมเง่ือนไข โดยกำรส่งขอ้มูลให้ตรวจสอบจะส่งขอ้มูลเป็น

ล ำดบัต ำแหน่งตำมกำรตั้งค่ำท่ีขอ้มูลหลกัหำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอกขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบัใหแ้กไ้ข

เจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 2.แกไ้ขขอ้มูลค ำขอสมคัรสมำชิก 
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1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 

2. เลือกรูปแบบเช่น ทั้งหมด, กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำรประเภทกลุ่มเตรียมกำรจดทะเบียน, ผูส้มคัรใช้

บริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน, สมำชิกสำมญั เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม    เพื่อดึงขอ้มูล 

4. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบขอ้มูล
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5. กรณีขอ้มูลถูกตอ้งกดปุ่ม   

กรณีตอ้งแกไ้ขขอ้มูลกดปุ่ม   ระบบจะส่งขอ้มูลกลบัใหผู้บ้นัทึกขอ้มูลแกไ้ขขอ้มูล

ใหม่ และท ำกำรตรวจสอบใหม่อีกคร้ังตำมล ำดบั 

6. กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

เมนูโปรแกรม 4. อนุมัติค าขอสมัครสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีจะเป็นกำรอนุมติัค ำขอสมคัรสมำชิก และสำมำรถตรวจสอบเลขสมำชิกไดท่ี้เมนูรำยงำนรำยงำน

สมำชิกเขำ้ใหม่ – ลำออก และตรวจสอบสมำชิกคำ้งช ำระค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ ไดท่ี้เมนูรำยงำนคำ้งช ำระค่ำแรกเขำ้ 

จำกนั้นท ำกำรช ำระค่ำแรกท่ีระบบงำนกำรเงินท่ีโปรแกรมบนัทึกรำยรับ  ตรวจสอบไดท่ี้รำยงำนขอ้ 3.4 รำยงำน 

สมำชิกเขำ้ใหม่ – ลำออก  หำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอกขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบัใหแ้กไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอก

ขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 2.แกไ้ขขอ้มูลค ำขอสมคัรสมำชิก 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. เลือกรูปแบบสมำชิกท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจด

ทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

4. เม่ือไดข้อ้มูลท่ีตอ้งกำรตรวจสอบแลว้กดท่ีปุ่ม  
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4. ตรวจสอบขอ้มูลท่ีระบบแสดง 

5. ระบุ วนัท่ีผลเป็นสมำชิก 

6. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น  

    กรณีไม่ผำ่น  

    กรณีแกไ้ขขอ้มูล  

7. กดปุ่ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
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เมนูโปรแกรม 5. ลงทะเบียนปรับโอนรูปแบบสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีจะท ำหนำ้ท่ีปรับเปล่ียนรูปแบบสมำชิก เช่น กลุ่มสะสม เป็นกลุ่มผูส้มคัรใชบ้ริกำรประเภท

เตรียมกำรจดทะเบียน เป็นตน้ โดยสำมำรถตรวจสอบไดท่ี้ รำยงำนค ำขอสมคัรสมำชิกและปรับโอนรูปแบบสมำชิก  

 
1. กดปุ่ม   เพื่อคน้หำสมำชิก 

 

2. เลือกรูปแบบกำรคน้หำจำกนั้นกรอกขอ้มูลของสมำชิกท่ีตอ้งกำร 

3.    เลือกสมำชิกท่ีตอ้งกำร   

 
1. เลือกรูปแบบสมำชิกใหม่ 

*กำรปรับเปล่ียนโอนรูปแบบสมำชิกมีเง่ือนไขในกำรปรับเปล่ียน ข้ึนอยูก่บัรูปแบบสมำชิกเดิม 
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2. เลือกประเภทลกัษณะกลุ่มผูใ้ช ้
3. แกไ้ขขอ้มูลทัว่ไป 

- แกไ้ขช่ือองคก์ร 
- แกไ้ขวนัท่ีก่อตั้ง 
- แกไ้ขรหสัองคก์รหรือรหสัเสียภำษี 
- แกไ้ข Email 
- แกไ้ข Line ID 
- แกไ้ข Website 
 

 
4. แกไ้ขขอ้มูลกำรจดัตั้งองคก์ร 

- แกไ้ขสมำชิกเขำ้วนัเร่ิมก่อตั้ง 
- แกไ้ขสมำชิกท่ีไดล้ำออกไปแลว้ 
- แกไ้ขสมำชิกท่ีเขำ้ใหม่ 
- แกไ้ขปัจจุบนัมีจ ำนวนสมำชิก 
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- แกไ้ขจ ำนวนสมำชิก (ชำย) 
- แกไ้ขจ ำนวนสมำชิก (หญิง) 
- แกไ้ขสมำชิกส่วนใหญ่ประกอบอำชีพ 
- แกไ้ขสมำชิกส่วนใหญ่นบัถือศำสนำ 

 
5. แกไ้ขขอ้มูลเงินสะสมขององคก์ร 

- แกไ้ขก ำหนดสะสม 
* กรณีเลือกอ่ืนๆ โปรดระบุ 
- แกไ้ขเงินสะสมค่ำหุน้ 
- แกไ้ขค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ 
- แกไ้ขเงินรับฝำกออมทรัพย ์
- แกไ้ขเงินค่ำธรรมเนียมเปิดบญัชี 

 
6. - กรณีปรับโอนรูปแบบสมำชิกเป็นกลุ่มผูใ้ชบ้ริกำร หรือ สมำชิกสำมญั มีค่ำธรรมเนียม 500 บำท หำกยงั

ไม่จ่ำยค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้สำมำรถท ำในระบบจนเสร็จส้ินขั้นตอนกำรอนุมติักำรปรับโอน จึงมำท ำรับ

ช ำระจำกฝ่ำยกำรเงินโดยกดปุ่ม  ระบบจะแจง้ยอดท่ีตอ้งช ำระ 
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- กรณีปรับโอนรูปแบบเป็นกลุ่มผูใ้ชบ้ริกำร หรือ สมำชิกสำมญั มีค่ำธรรมเนียม 500 บำท หำกจ่ำย

ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้แลว้ ทำงเจำ้หนำ้ท่ีฝ่ำยกำรเงินตอ้งเลือกปุ่ม  เลือกผงับญัชี 20207-03 

ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ ชสค.-(รับล่วงหนำ้) เม่ือไดใ้บเสร็จรับช ำระใหท้ำงเจำ้หนำ้ท่ีฝ่ำยทะเบียนน ำเลขท่ี

ใบเสร็จท่ีไดม้ำกรอกลงในช่อง   

 

7. กดปุ่ม   เพื่ออปัโหลดเอกสำร 

8. เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยกดท่ีปุ่ม  
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เมนูโปรแกรม 6. แก้ไขข้อมูลค าขอปรับโอนรูปแบบสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรแกไ้ขขอ้มูลและตรวจสอบค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิกของผูบ้นัทึกรำยกำร ก่อนท่ีจะ

ส่งใหผู้มี้อ  ำนำจตรวจสอบหำกเจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลวำ่ไม่ครบใหท้ ำกำรแกไ้ขก่อนท่ีจะยนืยนั

 

1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 
กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 

2. เลือกรูปแบบท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจดทะเบียน, 

ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 
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4. กดปุ่ม   เพื่อแกไ้ขขอ้มูลในส่วนท่ีตอ้งกำรแกไ้ข 

 

5. เม่ือท ำกำรแกไ้ขเสร็จแลว้กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกขอ้มูลท่ีท ำกำรแกไ้ข 
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6. กดปุ่ม   เพื่อแกไ้ขขอ้มูลในส่วนกำรอพัโหลดเอกสำร 

 

7. เม่ืออปัโหลดเอกสำร กดปุ่ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

8. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ  กรณีผำ่น กดปุ่ม  

กรณีแกไ้ขขอ้มูล กดปุ่ม  

กรณียกเลิกค ำขอปรับโอน กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
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เมนูโปรแกรม 7.  ตรวจสอบข้อมูลค าขอปรับโอนรูปแบบสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรตรวจสอบค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิก โดยกำรส่งขอ้มูลใหต้รวจสอบจะส่งขอ้มูล

เป็นล ำดบัต ำแหน่งตำมกำรตั้งค่ำท่ีขอ้มูลหลกัหำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอกขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบัให้

แกไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 6.กำรแกไ้ขขอ้มูลและตรวจสอบค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิก 

 
1. เลือกรูปแบบท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจดทะเบียน, 

ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

2. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

3. กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบขอ้มูลค ำขอปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
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4. ระบบแสดงขอ้มูลของสมำชิก  

5. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น   

 กรณีแกไ้ข  

6. กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 
เมนูโปรแกรม 8. อนุมัติค าขอปรับโอนรูปแบบสมาชิก 
 เมนูส่วนน้ีจะเป็นขั้นตอนกำรอนุมติัขอปรับโอนรูปแบบสมำชิกหำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอกขอ้มูลไม่
ครบแลว้มีกำรตีกลบัใหแ้กไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 6.กำรแกไ้ขขอ้มูลและตรวจสอบค ำขอปรับโอน
รูปแบบสมำชิก 
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1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 
กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 

2.  เลือกรูปแบบสมำชิกประกอบดว้ย  กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจดทะเบียน, 
ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

4. เม่ือไดข้อ้มูลท่ีตอ้งกำรตรวจสอบแลว้กดท่ีปุ่ม   

 

 

4. ระบบดึงผูมี้ท่ีไดท้  ำรำยกำรตรวจสอบขอ้มูลและยนืยนัขอ้มูลมำแสดง โดยอ ำนำจกำรอนุมติักำรปรับโอน
จะข้ึนอยูก่บักำรตั้งค่ำขอ้มูลหลกั 
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5. เลือกวนัท่ีมีผลปรับโอน 
6. เลือกสถำนะกำรปรับโอน   

       กรณีไม่อนุมติัปรับโอน    

กรณีแกไ้ขขอ้มูล  

กรณีอนุมติั   

7. เม่ือตรวจสอบขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ม  

 
เมนูโปรแกรม  9. เปลี่ยนแปลงข้อมูลสมาชิก 
 เมนูส่วนน้ีเป็นระบบแกไ้ขขอ้มูลของสมำชิก สำมำรถเลือกหวัขอ้ในกำรแกไ้ขขอ้มูล ตรวจสอบไดท่ี้
รำยงำนขอ้ 3.5 รำยงำนกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 

 
1.  กดปุ่ม  เพื่อคน้หำสมำชิก 

 
2. เลือกรูปแบบท่ีตอ้งกำรคน้หำ 

3. เลือกหวัขอ้ท่ีตอ้งกำรแกไ้ข  
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- ขอ้มูลทัว่ไป 

- ขอ้มูลท่ีอยู ่

- ขอ้มูลกรรมกำร  

- ขอ้มูลฐำนะทำงกำรเงิน 

- อปัโหลดเอกสำรของสมำชิก 

4. กดปุ่ม  

 

5. เม่ือตอ้งกำรแกไ้ขขอ้มูลกดท่ีปุ่ม  
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6. แกไ้ขขอ้มูลทัว่ไป 
- แกไ้ขช่ือองคก์ร 
- แกไ้ขรหสัองคก์รหรือรหสัเสียภำษี 
- แกไ้ขวนัท่ีก่อตั้ง 
-แกไ้ข Email 
- แกไ้ข Line ID 
- แกไ้ข Website 
- แกไ้ขสำเหตุกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 

7. เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยกดท่ีปุ่ม  
* เม่ือท ำกำรแกไ้ขรำยกำรตอ้งท ำกำรตรวจสอบตำมขั้นตอนโดยท ำกำรตรวจสอบขอ้มูลท่ีระบบงำน
ตรวจสอบและอนุมติักำรเปล่ียนแปลงขอ้มูล  
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เมนูโปรแกรม 10. แก้ไขค าขอเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรแกไ้ขขอ้มูลและตรวจสอบ ค ำขอกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิกเม่ือท ำกำรบนัทึกค ำขอ

แกไ้ขเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก หำกเจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลวำ่ไม่ครบใหท้ ำกำรแกไ้ขก่อนท่ีจะยนืยนั 

 

1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 
กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 

2. เลือกรูปแบบสมำชิกท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจด
ทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

4. กดปุ่ม    เพื่อแกไ้ขขอ้มูล 

 
5. กดปุ่ม    เพื่อแกไ้ขขอ้มูลในส่วนท่ีตอ้งกำรแกไ้ข 
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6. กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกขอ้มูลท่ีแกไ้ข(ปุ่มดำ้นบน) 

7. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ  กรณีผำ่น  

    กรณีแกไ้ขขอ้มูล  

    กรณียกเลิกกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูล   

8. กดปุ่ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
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เมนูโปรแกรม 11. ตรวจสอบค าขอเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก 
 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรตรวจสอบขอ้มูลค ำขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก โดยกำรส่งขอ้มูลใหต้รวจสอบจะส่ง
ขอ้มูลเป็นล ำดบัต ำแหน่งตำมกำรตั้งค่ำท่ีขอ้มูลหลกั หำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอกขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบั
ใหแ้กไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 10. ค  ำขอกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 

 
1. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

2. กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 
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3. ตรวจสอบขอ้มูลท่ีแกไ้ข 

4. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น  

   กรณีแกไ้ขขอ้มูลใหม่   

5. กดปุ่ม  เพื่อบนัทึก 
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เมนูโปรแกรม 12. อนุมัติค าขอเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก 
 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรอนุมติัค ำขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก โดยผูมี้อ  ำนำจในกำรอนุมติัเท่ำนั้นจึงจะสำมำรถ
อนุมติัได ้ผูมี้อ  ำนำจสำมำรถตั้งไดท่ี้ตั้งค่ำขอ้มูลหลกั หำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอกขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบั
ใหแ้กไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 10. ค  ำขอกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลสมำชิก 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. เลือกรูปแบบสมำชิกท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจด

ทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 
3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

4. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 

 
5. ระบบแสดงขอ้มูลของสหกรณ์ 
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6. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น  

 กรณีแกไ้ขขอ้มูลใหม่   

    กรณีไม่ผำ่น  

7. กดปุ่ม   เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

เมนูโปรแกรม 13.บันทกึขอพ้นสภาพสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรบนัทึกขอพน้สภำพของสหกรณ์ โดยระบบจะแสดงขอ้มูลภำระผกูพนัของสหกรณ์ท่ีมี

ต่อชุมนุมสหกรณ์เครดิตยเูน่ียนแห่งประเทศไทย จ ำกดั 

 
1. กดปุ่ม  เพื่อคน้หำเลขสมำชิก 
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2. เลือกรูปแบบกำรคน้หำ 

 
3. ระบบแสดงขอ้มูลของสหกรณ์ 

 
4. เลือกวนัท่ี มีผลพน้สภำพ 

5. เลือกประเภทกำรขอพน้สภำพ เช่น เลิกกิจกำร, ลำออก, ควบกิจกำร, อ่ืนๆ เป็นตน้ 

6. กรอกเหตุผลกำรลำออก 
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7. อปัโหลดเอกสำรใบเลิกกิจกำร , มติท่ีประชุมคณะกรรมกำร 

8. กดปุ่ม   เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

เมนูโปรแกรม 14.แก้ไขค าขอพ้นสภาพสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรแกไ้ขและตรวจสอบขอ้มูลค ำขอพน้สภำพสมำชิกของผูบ้นัทึก ก่อนท่ีจะส่งใหผู้มี้อ  ำนำจ

ตรวจสอบหำกเจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลวำ่ไม่ครบใหท้ ำกำรแกไ้ขก่อนท่ีจะยนืยนั 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. เลือกรูปแบบสมำชิกท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจด

ทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 
3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

4. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 
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5. กดปุ่ม    เพื่อแกไ้ขขอ้มูล 

6. แกไ้ขในส่วนท่ีตอ้งกำรแกไ้ข 

 

7. กดปุ่ม   เพื่อบนัทึกขอ้มูลท่ีแกไ้ข 
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8. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น  

    กรณีแกไ้ขใหม่   

    กรณียกเลิกค ำขอพน้สภำพ  

9. กดปุ่ม   เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

เมนูโปรแกรม 15.ตรวจสอบค าขอพ้นสภาพ 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรตรวจสอบค ำขอพน้สภำพเพื่อตรวจสอบควำมถูกตอ้งของขอ้มูลหำกตรวจสอบไม่ผำ่น

หรือกรอกขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบัใหแ้กไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 14.แกไ้ขค ำขอพน้สภำพ

สมำชิก 

 

1. เลือกรูปแบบสมำชิกท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจด
ทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 
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2. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

3. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 

 

4. ระบบแสดงภำระผกูพนัท่ีสหกรณ์มีกบัทำงชุมนุม 

5. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น  

    กรณีแกไ้ขขอ้มูลใหม่  

6. กดปุ่ม   เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
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เมนูโปแกรม 16.อนุมัติค าขอพ้นสภาพสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรอนุมติัค ำขอพน้สภำพสมำชิก โดยผำ่นกำรบนัทึกค ำขอพน้สภำพและกำรตรวจสอบกำร

พน้สภำพสมำชิก ตรวจสอบไดท่ี้รำยงำน ขอ้ 3.4 รำยงำนสมำชิกเขำ้ใหม่ – ลำออกหำกตรวจสอบไม่ผำ่นหรือกรอก

ขอ้มูลไม่ครบแลว้มีกำรตีกลบัใหแ้กไ้ขเจำ้หนำ้ท่ีกรอกขอ้มูลตอ้งแกไ้ขท่ีขอ้ 14.แกไ้ขค ำขอพน้สภำพสมำชิก 

 

1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 
กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 

2. เลือกรูปแบบสมำชิกท่ีตอ้งกำรคน้หำ  เช่น กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำรจด
ทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

4. กดปุ่ม  เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 
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5. เลือกสถำนะกำรตรวจสอบ กรณีผำ่น  

    กรณีแกไ้ขขอ้มูลใหม่   

    กรณีไม่ผำ่น  

6. กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

เมนูโปรแกรม 17.บันทกึข้อมูลฐานะทางการเงินของสมาชิก 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรบนัทึกขอ้มูลฐำนะทำงกำรเงินของสมำชิก 

 

1. กดปุ่ม    เพื่อคน้หำเลขสมำชิก 

2. เลือกเดือน/ปี ท่ีตอ้งกำรบนัทึกขอ้มูล ระบบดึงเดือนปัจจุบนัมำแสดง 
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3. กดปุ่ม    เพื่อดึงขอ้มูล 

4. วนัท่ีรำยงำนระบบจะดึงวนัท่ีปัจจุบนัมำแสดง 

5. กรอกรำยละเอียดฐำนะทำงกำรเงิน 

6. กดปุ่ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

เมนูโปรแกรม 18.อนุมัติพมิพ์ใบรับรองสมาชิกแทนใบเดิม 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรอนุมติัให้สำมำรถพิมพใ์บรองรองสมำชิกแทนใบเดิมใหม่อีกคร้ังโดยมำจำก งำนพิมพ์
ขอ้ 2.2 พิมพใ์บรับรองสมำชิกแทนใบเดิม 

 

1. เลือกรำยกำร  

- กรณีอนุมติั กดปุ่ม  

 
- กรอกเหตุผลในกำรอนุมติั  

- กดปุ่ม  เพื่อยนืยนักำรพิมพ ์

- กรณีไม่อนุมติั  กดปุ่ม   
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เมนูโปรแกรม 19.ยืนยนัการจ่ายค่าแรกเข้าล่วงหน้า 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรยนืยนักำรจ่ำยค่ำแรกเขำ้ และ ค่ำปรับโอนรูปแบบสมำชิก 

 

1. กดปุ่ม  เพื่อคน้หำสหกรณ์ 

 

2. กรอกเลขท่ีใบเสร็จท่ีฝ่ังกำรเงินออก (ออกจำกผงับญัชี ค่ำธรรมเนียมแรกเขำ้ ชสค.-(รับล่วงหนำ้) ล่วงหนำ้) 

 

3. กดปุ่ม   เพื่อบนัทึกขอ้มูลกำรรับช ำระ 

 

4. ระบบปรับสถำนะของสหกรณ์อตัโนมติั 
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 งานพมิพ์ 

เมนูงานพมิพ์ 1. พมิพ์ใบส าคัญ 

 เมนูส่วนน้ีเป็นระบบงำนพิมพใ์บรับรองสมำชิก 

 

1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 
กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้

2. เลือกรูปแบบ 
- ทั้งหมด 
- เลือกระหวำ่งวนั 

*กรณีเลือกระหวำ่งวนัท่ี  

 

3. กดปุ่ม  

 

4. เลือกกำรท่ีตอ้งกำรพิมพโ์ดยกดท่ีปุ่ม  
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เมนูงานพพิม์  2. พมิพ์ใบส าคัญแทนใบเดิม 

 ระบบน้ีเป็นระบบพิมพใ์บรับรองสมำชิกแทนใบเดิมเป็นโปรแกรมท่ีท ำมำจำกงำนพิมพข์อ้ 1. พิมพ์

ใบรับรองสมำชิก เพื่อสำมำรถพิมพใ์บรับรองสมำชิกอีกคร้ังกรณีท่ีตอ้งกำรขอใบรับรองสมำชิกแทนใบเดิมใหท้ ำ

กดขอ พิมพใ์บใหม่ และเขำ้โปรแกรม อนุมติัพิมพใ์บรับรองสมำชิกแทนใบเดิม เพื่ออนุมกัำรพิมพใ์บใหม่ เพื่อพิมพ์

ใบรับรองสมำชิกใหม่ 

 
1. เลือกรูปแบบรำยกำรท่ีตอ้งกำรคน้หำ 

กรณีเลือก รำยกำรจำกระบบอนุมติั จะแสดงรำยกำรท่ีอนุมติักำรขอพิมพใ์บทั้งหมด 

2. กดปุ่ม เพื่อคน้หำสมำชิก 

*กรณีตอ้งกำรพิมพใ์บหุน้ท่ีเคยพิมพแ์ลว้หำกตอ้งกำรพิมพอี์กคร้ังสำมำรถพิมพไ์ดท่ี้หนำ้ระบบพิมพ ์

ใบรับรองสมำชิกแทนใบเดิมโดยท ำกำรขออนุมติัพิมพอี์กคร้ัง 

 

3. เลือกรูปแบบกำรคน้หำจำกนั้นกรอกขอ้มูลของสมำชิกท่ีตอ้งกำร 

4. เลือกสมำชิกท่ีตอ้งกำร  

 

5. กดปุ่ม  เพื่อขอพิมพใ์หม่  

6. เขำ้โปรแกรม อนุมติัพิมพใ์บรับรองสมำชิกแทนใบเดิม เพื่อท ำกำรอนุมติักำรขอพิมพ์ 
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7. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ ์
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เมนูงานพมิพ์  3. พมิพ์Label  

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรพิมพห์นำ้ซองจดหมำย และใบเหลือง 

 

1. เลือกรูปแบบกำรคน้หำเช่น รำยบุคคล ตำมรูปแบบ 

2. กดปุ่ม  เพื่อคน้หำสมำชิก 

3. กดปุ่ม  เพื่อพิมพซ์องจดหมำย 

4. กดปุ่ม  เพื่อพิมพใ์บเหลือง 

 

 *กรณีเลือกรูปแบบ ตำมรูปแบบ 

 - เลือกรูปแบบสมำชิกเช่น กลุ่มสะสม สมำชิกสำมญั 

 - กดปุ่ม  เพื่อพิมพท่ี์อยูข่องสหกรณ์ตำมรูปแบบสมำชิก 
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เมนูงานพมิพ์ 4. พมิพ์หนังสือรับการเพ่ือขอจัดตั้งสหกรณ์ 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรพิมพห์นงัสือกำรขอจดัตั้งสหกรณ์ 

 

1. กดปุ่ม  เพื่อคน้หำสมำชิก 

 

2. ระบบแสดงหนงัสือจดัตั้งสหกรณ์ใหพ้ิมพ ์

3. กดปุ่ม   เพื่อพิมพ ์
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เมนูงานพมิพ์ 5. พมิพ์ใบแทนหนังสือรับการเพ่ือขอจัดตั้งสหกรณ์ 

 เมนูส่วนน้ีเป็นกำรพิมพใ์บขอจดัตั้งสหกรณ์แทนใบเดิมโดยขอ้มูลจะมำแสดงก็ต่อเม่ือท ำรำยกำรพิมพ์

หนงัสือกำรขอจดัตั้งสหกรณ์ 

 

1. กดปุ่ม  เพื่อคน้หำสมำชิก 

2. ระบบแสดงหนงัสือขอจดัตั้งสหกรณ์ ท่ีพิมพผ์ำ่นขอ้ 2.4 พิมพห์นงัสือรับกำรเพื่อขอจดัตั้งสหกรณ์ 

3. กดปุ่ม  เพื่อพิมพใ์บแทนใบเดิม 

 

4. ระบบแสดงหนงัสือจดัตั้งสหกรณ์ใหพ้ิมพ ์
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 รายงาน 

เมนูรายงาน 1. รายงาน ค าขอสมัครสมาชิกและปรับโอนรูปแบบสมาชิก 

 รำยงำน้ีเป็นรำยงำนเก่ียวกบัตรวจสอบค ำขอสมคัรสมำชิกหรือกำรปรับโอนรูปแบบสมำชิก 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. เลือกประเภทรำยงำน 

- ค ำขอสมคัรสมำชิก 
- ปรับโอนรูปแบบสมำชิก 

3. เลือกรูปแบบสมำชิก 
- กลุ่มสะสม 
- ผูส้มคัรใชบ้ริกำร  
- ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน 
- สมำชิกสำมญั 

4. เลือกประเภทสถำนะ 
- อนุมติั 
- รออนุมติั 
- ไม่อนุมติั 

5.  เลือกช่วงวนัท่ี ท่ีตอ้งกำร 
6. เม่ือเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งกำรแลว้กดท่ีปุ่ม   
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7. เม่ือไดร้ำยงำนค ำขอสมคัรสมำชิกและปรับโอนรูปแบบสมำชิกตอ้งกำรน ำขอ้มูลออกใหก้ดท่ีปุ่ม 

  หรือตอ้งกำรพิมพร์ำยงำนกดท่ีปุ่ม  

 

เมนูรายงาน 2. รายงานสมาชิกทั้งหมดแต่ละสาขา 

 รำยงำนส่วนน้ีจะเป็นรำยงำนจ ำนวนสมำชิกทั้งหมด 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. เลือกรูปแบบสมำชิก 

- กลุ่มสะสม 
- ผูส้มคัรใชบ้ริกำร  
- ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน 
- สมำชิกสำมญั 

3. เม่ือเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งกำรแลว้กดท่ีปุ่ม   
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4.  เม่ือไดร้ำยงำนสมำชิกทั้งหมดตอ้งกำรน ำขอ้มูลออกใหก้ดท่ีปุ่ม   หรือตอ้งกำรพิมพ์

รำยงำนกดท่ีปุ่ม  

 

เมนูรายงาน 3. รายงานค้างช าระค่าแรกเข้า 

 รำยงำนส่วนน้ีจะเป็นรำยงำนของสมำชิกท่ีอนุมติัแลว้แต่ยงัไม่ไดท้  ำกำรช ำระค่ำแรกเขำ้ 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2.  เลือกรูปแบบสมำชิก 

- กลุ่มสะสม 
- ผูส้มคัรใชบ้ริกำร  
- ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน 
- สมำชิกสำมญั 

3.  ประเภทรำยกำร สมคัรสมำชิก หรือ ปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
4. เม่ือเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งกำรแลว้กดท่ีปุ่ม   
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5. เม่ือไดร้ำยงำนคำ้งช ำระค่ำแรกเขำ้ตอ้งกำรน ำขอ้มูลออกใหก้ดท่ีปุ่ม   หรือตอ้งกำรพิมพ์

รำยงำนกดท่ีปุ่ม  

 
เมนูรายงาน 4. รายงาน สมาชิกเข้าใหม่ – ลาออก 
 รำยงำนส่วนน้ีจะเป็นรำยงำนเก่ียวกบัสมำชิกท่ีเขำ้ใหม่หรือสมำชิกท่ีลำออกจำกกำรเป็นสมำชิก 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำ 
2. เลือกรูปแบบสมำชิก 

- กลุ่มสะสม 
- ผูส้มคัรใชบ้ริกำร  
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- ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน 
- สมำชิกสำมญั 

3. ประเภทรำยกำร  
- เขำ้ใหม่  
- ลำออก 

4. เลือกช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งกำรท ำรำยกำร 

5. เม่ือเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งกำรแลว้กดท่ีปุ่ม  

 

6. เม่ือไดร้ำยงำนสมำชิกเขำ้ใหม่ – ลำออกตอ้งกำรน ำขอ้มูลออกใหก้ดท่ีปุ่ม   หรือตอ้งกำร

พิมพร์ำยงำนกดท่ีปุ่ม  
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เมนูรายงาน 5. รายงานการเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก 
 รำยงำนส่วนน้ีเป็นกำรตรวจสอบกำรเปล่ียนแปลงขอ้มูลของสมำชิก 

 
1. เลือกวธีิกำรคน้หำ เช่น คน้หำรำยบุคคล  หรือ  คน้หำทัว่ไป  เป็นตน้ 

2. กดปุ่ม    เพื่อดึงขอ้มูลท่ีขอ้คน้หำ 

 
3. ระบบแสดงรำยละเอียดกำรคน้หำ   

4. กดปุ่ม  เพื่อดูรำยละเอียด 
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5. กดท่ีปุ่ม   เพื่อน ำขอ้มูลออกเป็น Excel หรือ 

กดปุ่ม เพื่อพิมพ ์
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เมนูรายงาน 6.รายงานฐานะทางการเงิน 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบขอ้มูลฐำนะทำงกำรเงินของแต่ละสหกรณ์ 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
1. ผูส้มคัรใชบ้ริกำรสำมำรถเลือกรูปแบบสมำชิก เช่น  กลุ่มสะสม, ผูส้มคัรใชบ้ริกำร ประเภทกลุ่มเตรียมกำร

จดทะเบียน, ผูใ้ชบ้ริกำร ประเภทองคก์รอ่ืน และสมำชิกสำมญั  เป็นตน้ 

2. เลือกเดือนท่ีคน้หำ 

3. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

 
4. ระบบแสดงรำยงำนฐำนะทำงกำรเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใชง้าน : ระบบทะเบียนสมาชิก v.1 
 

 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค.                                                                                         หนา้ 61 จาก 72 
 

เมนูรายงาน 7.รายงานสมาชิกถึงก าหนดปรับโอนรูปแบบสมาชิก 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบสมำชิกท่ีถึงก ำหนดปรับโอนรูปแบบสมำชิก 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
2. เลือกรูปแบบเช่น กลุ่มสะสม เป็นตน้ 
3. เลือกวนัท่ี ถึงวนัท่ี 

4. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
5. ระบบแสดงรำยงำนสมำชิกถึงก ำหนดปรับโอนรูปแบบสมำชิก 
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เมนูรายงาน 8.รายงาน 10 อันดับสถิติฐานะทางการเงิน 

 เป็นรำยงำนเปรียบเทียบ 10 อนัดบัสถิติฐำนะทำงกำรเงิน 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
2. เลือกรูปแบบ  เช่น กลุ่มสะสม สมำชิกสำมญั เป็นตน้ 
3. เลือก รำยกำรจดัอนัดบั เช่น สมำชิก สินทรัพย ์ ลูกหน้ีเงินกู ้ เป็นตน้ 

4. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
5. ระบบแสดงรำยกำร 10 อนัดบัสูงสุด 
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เมนูรายงาน 9.รายงานสรุปภาพรวมสถิติสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ 

 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบสรุปภำพรวมสถิติสหกรณ์/กลุ่มสหกรณ์เครดิตยูเน่ียนท่ีเป็นสมำชิกกบัชุมนุม
สหกรณ์เครดิตยูเน่ียนแห่งประเทศ 

 
1. เลือกเดือน/ปี 

2. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
3. ระบบแสดงขอ้มูลภำพรวม 

 

เมนูรายงาน 10.รายงานสรุปภาพรวมสถิติสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนรายจังหวดัของสาขา 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบภำพรวมสถิติสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียนรำยจงัหวดัของแต่ละสำขำ 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้



คู่มือการใชง้าน : ระบบทะเบียนสมาชิก v.1 
 

 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค.                                                                                         หนา้ 64 จาก 72 
 

2. เลือกขอ้มูลเดือน/ปี 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
4. ระบบแสดงรำยงำนสรุปฐำนะทำงกำรเงินของจงัหวดั 

 

เมนูรายงาน 11.รายงานแสดงข้อมูลตามประเภทสมาชิกโดยแยกเป็นรายสาขา 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบขอ้มูลสมำชิกประเภทโดยแยกเป็นรำยสำขำโดยแยกเป็นรำยสำขำ 

 

1. เลือกรูปแบบ เช่น กลุ่มสะสม สมำชิกสำมญั เป็นตน้ 

2. เลือกเดือน 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 
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4. ระบบแสดงรำยงำนขอ้มูลสมำชิกประเภทโดยแยกเป็นรำยสำขำ 

เมนูรายงาน 12.รายงาน 10 อันดับสถิติสหกรณ์กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ 

เป็นรำยงำน 10 อนัดบัสถิติฐำนะทำงกำรเงิน 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
2. เลือกรูปแบบ เช่น กลุ่มสะสม สมำชิกสำมญั 
3. เลือกรำยกำรจดัดบั เช่น สมำชิก เงินฝำก ทุนเรือนหุน้ เป็นตน้  
4. เลือกขอ้มูล ณ เดือนท่ี 

5. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 



คู่มือการใชง้าน : ระบบทะเบียนสมาชิก v.1 
 

 

จดัท าโดย : ฝ่ายยทุธศาสตร์องคก์ร แผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ ช.ส.ค.                                                                                         หนา้ 66 จาก 72 
 

 
6. ระบบแสดงรำยงำนสถิติฐำนะทำงกำรเงิน 

 
เมนูรายงาน 13.รายงานขนาดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบขนำดสหกรณ์ / กลุ่มเครดิตยเูน่ียน ของสมำชิกของชุมนุมสหกรณ์เครดิตยูเน่ีย
นแห่งประเทศไทย 

 
1. เลือกขอ้มูล ณ เดือนท่ี 

2. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 
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3. ระบบแสดงรำยงำนขนำดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียน 
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เมนูรายงาน 14.รายงานสรุปคะแนนการวเิคราะห์ขนาดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบคะแนนกำรวเิครำะห์ขนำดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียน 

 
1. เลือกขอ้มูล ณ เดือนท่ี 

2. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
3. ระบบแสดงรำยงำนคะแนนกำรวเิครำะห์ขนำดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียน 
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เมนูรางาน 15. รายงานรายละเอยีดคะแนนสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียนทัว่ประเทศ(ตามตัวแปรช้ีวดั) 

 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบรำยละเอียดคะแนนสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียนทัว่ประเทศ(ตำมตวัแปรช้ีวดั) 

 
1. เลือกขอ้มูล ณ เดือนท่ี 
2. เลือกประเภทรำยกำร เช่น ทุนด ำเนินกำร สมำชิก เป็นตน้ 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
4. ระบบแสดงรำยงำนรำยละเอียดคะแนน 
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เมนูรายงาน 16.รายงานขนาดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยูเน่ียน 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบขนำดสหกรณ์/กลุ่มเครดิตยเูน่ียน 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
2. เลือกขอ้มูล ณ เดือนท่ี 

3. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล 

 
4. ระบบแสดงรำยงำน ขนำดสหกรณ์ 
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เมนูรายงาน 17.รายงานฐานะทางการเงิน(คะแนน) 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบฐำนะทำงกำรเงินโดยใหอ้อกมำในรูปแบบคะแนน โดยอิงหลกัเกณฑก์ำรให้
คะแนนจำกกำรตั้งขอ้มูลหลกัของชุมนุม 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
2. เลือกรูปแบบ เช่น กลุ่มสะสม สมำชิกสำมญั 
3. เลือกขอ้มูล ณ เดือนท่ี 

4. กดปุ่ม   เพื่อดึงขอ้มูล 

 
5. ระบบแสดงรำยงำนฐำนะทำงกำรเงินในรูปแบบคะแนน 
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เมนูรายงาน 18.รายงานสรุปความเป็นปัจจุบันของข้อมูลรายงานฐานะการเงิน 
 เป็นรำยงำนกำรตรวจสอบควำมสรุปควำมเป็นปัจจุบนัของขอ้มูล 

 
1. กรณี เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำนใหญ่ สำมำรถเลือกสำขำได ้ 

กรณี เจำ้หนำ้ท่ีสำขำ จะไม่สำมำรถเลือกสำขำได ้
2. เลือกเดือน 
3. เลือกเดือนท่ีจะดึงยอ้นหลงั 

4. กดปุ่ม  เพื่อดึงขอ้มูล  

 


